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1 Einfuhrung

MonArch ist ein Informationssystem, das auf die raumbezogene digitale Dokumenta-
tion von Bauwerken und geographischen Flachen spezialisiert ist. Es kbnnen sowohl
historische Gebaude und archaologische Statten wie auch Bestandsbauten und urba-
ne Flachen dokumentiert und in 2D Planen oder 3D Modellen repréasentiert werden.
Die zugehérigen bauwerklichen Segmente kénnen mit beliebigen Informationen oder
digitalen Dokumenten verschiedenster Dateiformate verknipft werden. Die Software
erlaubt eine sehr flexible Auszeichnung der gespeicherten Dokumente mit Metada-
ten und eine komfortable, wissensbasierte Suche. Sie bietet neben einer textuellen
Suche zusétzlich die Funktion, die Struktur eines Gebaudes zu nutzen, um eine Vor-
auswahl zu treffen. AnschlieBend kann die Suche mithilfe thematischer Filter weiter
verfeinert werden.

Dadurch wird die gesamte zu dem Objekt gehdrige Information verfligbar gemacht.
MonArch kann als Informationsbasis ebenso flr die Restaurierung und Pflege von
Gebduden des Kulturerbes eingesetzt werden wie fir die Administration und das
Management zeitgendssischer Strukturen. Insbesondere stellt MonArch auf Wunsch
ein Raumbuch des Bauwerks zur Verfligung. Das MonArch-System wird durch das
MonArch-Team des IFIS Instituts der Universitat Passau fortlaufend weiterentwickelt.
Forschungsprojekte mit verschiedenen Partnern liefern dabei kontinuierlich wertvol-
le Hinweise zu aktuellen Problemstellungen und Lésungen. Neben dem Handbuch
kébnnen Sie fur die Installation des MonArch-Systems die Installationsanleitung zu
Rate ziehen. Diese und weitere Informationen rund um MonArch erhalten Sie unter
www .monarch-system.de.

1.1 Aufbau des Systems

Das MonArch-Informationssystem ist in einer modernen Client-Server-Architektur auf-
gebaut und besteht aus folgenden Softwarekomponenten. Diese Architektur ermdg-
licht einen Mehrbenutzerbetrieb mittels mehrerer Clients, die gleichzeitig auf den-
selben Server zugreifen kdnnen. Mehrere Informationssysteme kénnen zusatzlich
als autonome Einheiten miteinander verbunden werden, so dass die Mdglichkeit zu
standortiibergreifenden Recherchen besteht.
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1.2 Einsatz in der Praxis

Wie kann das MonArch-System lhre Arbeit nun sinnvoll unterstiitzen? Sie kdnnen das
digitale Informationssystem beispielsweise in folgenden Bereichen einsetzen:

Fortlaufende Betreuung von Bauwerken

Verwaltung von Projektdaten

« Ergénzung zu analogen Archiven bzw. Uberfiihrung dieser in digitale Archive

Digitale Langzeitarchivierung

Je nach Verwendungszweck kdnnen Sie das System in lhren Arbeitsalltag einbinden:

Phdanomen am Bauwerk

* Schaden

Kartierungen Informationssystem:
MonArch

* Schiden
* MaBnahmen * PNG, JPEG, CAD

SISBqSU3SSIM

Auch im Zusammenspiel mit digitalen Kartierungen kann das MonArch-System wirk-
sam eingesetzt werden. Die Informationen, die man Uber die Kartierungen erhalt, kon-
nen im System flr die Suche nach weiteren passenden Dokumenten genutzt werden.
Andersherum kann genauso gut das MonArch-System selbst als Ausgangspunkt der
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Suche gewahlt werden. Ergebnisse der Suche kénnen dann u.a. Kartierungen sein,
die ihrerseits wieder weiterfihrende Informationen enthalten. Die gewonnen Informa-
tionen kdnnen anschlieBend beispielsweise genutzt werden, um RestaurierungsmasB-
nahmen oder Ahnliches vorzubereiten.
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2 Einrichtung

Die Einrichtung und Nutzung eines digitalen MonArch-Systems beinhaltet in der Re-

gel folgende Schritte:

Installation und Einrichtung

* MonArch Server
* MonArch Client
* MonArch Portal

Datenerfassung

« Dokumente
¢« Navigationskarten
* Metadaten

Bereistellung von Inhalten

* Vernetzung
* Open Access
* Rechtliches

Strukturierung

« Strukturhierarchie
* Themenbaum
* Interne Benutzergruppen

Suche

* Multidimensionale Suche
* Riickwiértssuche

Sicherung der Daten

« Digitalisierung

* Backup & Export von Daten
« Datenmigration

« Verfilmung

+ Sicherheit der Systemdaten
« Schutz personlicher Daten

2.1 Technische Voraussetzungen

Die Systemanforderungen fir die Hardware und Software finden Sie auf www.monarch-
system.de unter Leistungen > MonArch Client (Windows) oder > MonArch Client
(Mac).
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Ein erster Schritt ist die Analyse vorhandener technischer Architektur und Infrastruk-
tur. Uberprtifen Sie, ob die

« vorhandene Hardware und

* bestehende Netzwerk- bzw. Internetanbindung

fir Ihre spater geplante Nutzung des Informationssystems ausreichend ist.

Jeder Version der Software sind entsprechende Systemvoraussetzungen beigeflgt.
Méchten Sie das digitale Informationssystem spater mit einem zentralen Server be-
treiben und mithilfe der Clients darauf zugreifen, ist dabei zu bedenken, dass gege-
benenfalls auch sehr groBe Dateien hoch- und heruntergeladen werden missen.

2.2 Installation des MonArch-Systems

Installieren Sie die MonArch-Software wie in der Installationsanleitung unter www.
monarch-system.de| beschrieben. Falls Sie den MonArch-Server nicht lokal auf Ih-
rem PC, sondern zentral installiert haben, notieren Sie sich vor der Installation des
MonArch-Clients den genauen Pfad zum MonArch-Server, z.B. meinserver.meine-
organisation.de, den Port, z.B. 8443, und den Kontext, z.B. MonArch. Diese wurden
jeweils speziell fir Inre MonArch-Installation eingerichtet. Fragen Sie gegebenenfalls
bei Ihrem zustandigen Systemadministrator nach.

2.3 Start & Einrichtung des MonArch-Servers

Haben Sie MonArch lokal installiert und benutzen keinen zentralen Server, mis-
sen Sie vor dem Start des Clients den lokalen MonArch-Server starten. Wahlen
Sie dazu im Programmverzeichnis den Ordner ,MonArch Server® und anschlieBend
sMonArch Server Start®(1)aus. Verwenden Sie ein Windows 7-Betriebssystem, fuh-
ren Sie den Server bitte als Administrator aus (2).
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Offnen
Bzarbeiten
Behandeln von Kompatibilitatsproblemnen

Dateipfad &ffnen

@ TortoiseSVN )

Drucken
| Als Administrator ausfihren
T-Zip »

In Adobe POF konvertizren
In Adobe POF konvertieren und per E-Mail senden

=

Goagle Chroms
1CQ16

Microseft Office
Microscft Shoerdight Edit with Notepad++

B o

Microscft S0 Server Mit Sophos Anti-Virus Gberpriifen

M S 5 -
icrosoft SQL Server Vorgangerversionen wiederherstellen

Mikogo 4 .
MiKTeX 2.0 & Adobe Drive C4 )

Mendrch Client T em N
@ Deinstall

[l MonArch Client { Ausschneiden

B2 MonArch Client § Kopieren

fid] MonArch Client
Menhrch Server

@ Deinstall

MonArch Data Eigenschaften
) [l MonArch Server $u -
[W] MonArch Server Stop

Loschen

# Umbsznennen

Haben Sie den MonArch-Server stattdessen auf einem entfernten Server installiert,
stellen Sie bitte vor dem Start des Clients sicher, dass der Server in Betrieb ist und
Sie darauf zugreifen kénnen.

Seit Version 2.4.0 des MonArch-Systems wird zusatzlich ein Tool mitgeliefert, dass
es ermdglicht, komfortabel eine Verbindung zu einem bereits existierenden MonArch-
Server fir einen Client einzurichten. Starten Sie das Tool, indem Sie in [hrem Pro-
grammverzeichnis den Ordner ,MonArch Client” und anschlieBend ,MonArch Client
Settings” wahlen. Falls Sie ein Windows 7-Betriebssystem installiert haben, fihren
Sie das Tool bitte als Administrator aus.

Wahlen Sie die Datei ,config-client.xml” und 6ffnen Sie diese.

Sie kébnnen nun neue Verbindungen hinzufligen oder bereits konfigurierte wieder 16-
schen.

Zur Erstellung einer neuen Verbindung geben Sie nun einen aussagekraftigen Ver-
bindungsnamen sowie die URL des Servers an. Klicken Sie auf ,Datei speichern® um
den Vorgang abzuschlieBen. Der Name der neuen Verbindung wird ab sofort bei der
Anmeldung am MonArch-Client in der DropDown-Liste der Server angezeigt.

2.4 Start & Einrichtung des MonArch-Clients

Nun kénnen Sie den MonArch-Client starten. Offnen Sie dazu im Programmverzeich-
nis den Ordner ,MonArch Client*und wéhlen Sie anschlieBend die Applikation ,MonArch Client"
aus.
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| = | MonArch Client

Start Freigeben Ansicht

&« v 1 » Dieser PC » Acer(C:) » Programme » MonArch Client
Name
3 Schnellzugriff
conf
@ Creative Cloud Files k10
@, OneDrive jre8
jrebd
= Dieser PC licenses
B 3D-Objekte manual
[=] Bilder MonArch-Client lib
B Desktop splashscreens
Dokumente tools
4 Downloads E MonArch Client Config
. 'ﬂ MonArch Client Config
b Musik
m £ MonArch Client Updater
Vid
1aeos 'ﬂ MonArch Client U,
£ Acer (C) M MonArch Client

¥ Netzwerk 'ﬂ MonArch Client
MonArch Java 10

MonArch
(] MonArch-Client.jar

Melden Sie sich nun mit lhrem Benutzernamen (1) und Ihrem Passwort (2) am ent-
sprechenden MonArch-Server (3) an (4):

Anmeldung

Anmeldung
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Tipp: Sie kénnen den MonArch-Client noch fir Ihre Bedrfnisse optimieren, indem
Sie

« die Spracheinstellungen anpassen, entweder fir den gesamten Client oder nur
fir die Strukturhierarchie und den Themenbaum (s. |Unterabschnitt 3.3.2 An-
sicht).

« ein personliches Layout speichern (s. Die Ansichtsmodl).

» Suchanfragen als Favoriten abspeichern, wodurch Sie einen schnelleren Zugriff
auf haufig bendtigte Anfragen einrichten (s. |[Unterabschnitt 3.3.6 Favoriten).

2.5 Wichtige Dateien & Daten

2.5.1 Metadaten

Fir die erfolgreiche Erfassung, Speicherung, Verwaltung und Archivierung sind Me-
tadaten von entscheidender Bedeutung. Sie enthalten wertvolle Informationen Uber
einzelne Dokumente und ermdglichen spéater das Wiederfinden der Informationen.

Beispiele flir Metadaten:

Blcher: Titel, Autor, Auflage, ISBN, ...
Bilder: EXIF

Dateien: Dateiname, letztes Anderungsdatum, ...

Archivalien: Name, Erstellungsdatum, Autor, Beschreibung, Material, Schadens-
typ

Im MonArch-Informationssystem gibt es folgende Arten von Metadaten:

» Strukturierten Metadaten
— Strukturhierarchie
— Themenbaum

» Unstrukturierte Metadaten

Einrichten eines digitalen MonArch-Systems 12



— Dokumenteigenschaften
— Dateiname

— Titel

— Archiviert am

— Autor

— Kommentar

2.5.2 Serverdaten

Falls Sie den MonArch-Server lokal auf Threm PC installiert haben, finden Sie die
MonArch-Daten standardmaBig unter ,,C:\Programme\MonArch Data“. Der Ordner bein-
haltet u.a. die Datenbank und alle Dokumente, die Sie mit der MonArch-Datenbank
verwalten.

Organisieren In Bibliothek aufnehmen « Freigeben fiir = Brennen Meuer Orc
& Favoriten Name fn
B Desktop , DB 124
& Downloads Documents 194
= Zuletzt besucht Maps 254
+# Dropbox Pictures 121

2.5.3 Logdateien

Windows

Sie finden die MonArch-Logdateien standardmaBig unter ,,C:\Benutzer\Benutzername\
.Monarch“ an einem Windows-Gerat. Dieser Ordner beinhaltet auch die Datei Mon-
Arch.log, in der alle im Programm auftretenden Fehler protokolliert werden.

Eventuell missen Sie, um den MonArch-Ordner sehen zu kbnnen, erst versteckte Da-
teien sichtbar machen. Bei Windows 6ffnen Sie dazu ,C:\Benutzer\Ihr Benutzername\.
AnschlieBend klicken sie in der Mendileiste auf Ansicht > Optionen > Ordner- &

Einrichten eines digitalen MonArch-Systems 13



Suchoptionen andern > Ansicht. Im Ausgabefeld ,Erweiterte Einstellungen® scrol-
len Sie runter bis ,Versteckte Dateien und Ordner“ und wéahlen ,Ausgeblendete Datei-
en, Ordner und Laufwerke anzeigen®. Nun sollte der MonArch-Ordner sichtbar sein.

Mac

An einem Mac finden sie die Logdateien unter ,Users/Ihr Benutzername/.MonArch®.
Dieser Ordner beinhaltet auch die Datei MonArch.log, in der alle im Programm auf-
tretenden Fehler protokolliert werden.

Eventuell missen Sie, um den MonArch-Ordner sehen zu kénnen, jedoch erst ver-
steckte Dateien sichtbar machen. Dazu 6ffnen Sie das Terminal unter ,Applicati-
ons/Utilities/Terminal® und geben die folgende Zeile ein, die Sie anschlieBend mit
ENTER bestétigen:

defaults write com.apple.finder AppleShowAllFiles YES

Wenn Sie darauf den Finder neu starten (ALT+Rechtsklick auf das Symbol — Re-
launch), sind alle zuvor unsichtbaren Ordner sichtbar. Wiederholen Sie diese Schritte
und schreiben statt ,YES* ein ,NO" in das Terminal, werden versteckte Dateien wieder
unsichtbar.

2.5.4 MonArch Konfigurationsdateien

Die Konfigurationsdateien flir den MonArch-Client finden Sie standardmaRBig unter ,,C:
\Programme\MonArch Client\conf“. Diese sind bereits vorkonfiguriert und missen
im Normalfall nicht weiter verandert werden.

Y = | MonArch Client
Start Freigeben Ansicht
<« v 1T > Dieser PC » Acer (C) > Programme » MonArch Client
e
Name
7 Schnellzugriff
conf
@ Creative Cloud Files idk10
@ OneDrive jre8
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3 Strukturierung

Bevor Sie mit der produktiven Nutzung des MonArch-Systems beginnen, ist es emp-
fehlenswert, einige vorbereitende Uberlegungen bezlglich der Systemstrukturierung
zu treffen. Das ist vor allem dann hilfreich, wenn

» spater mehrerer Personen gleichzeitig mit dem MonArch-System arbeiten wer-
den,

+ viele Dokumente digital archiviert werden sollen und

» spatere Nacharbeiten vermieden werden sollen.

Es hat sich in der Praxis gezeigt, je besser die inhaltliche Strukturierung (Strukturhier-
archie und Themenbaum) und die organisatorische Strukturierung (interne Benutzer-
gruppen) bereits vor Hinzunahme des MonArch-Systems mit Inhalt ausgearbeitet und
organisationsintern abgestimmt sind, desto mehr Vorteile ergeben sich:

» Eine gemeinsam erarbeitete Gebaudestruktur und allgemein festgelegte The-
men sind unabhéngig von der Person, die Inhalte in das System einfugt. Es
entsteht sozusagen ein einheitliches, gemeinsames ,Vokabular®, das Projekt-
oder organisationsintern verstandlich ist.

+ Die Archivierung wird dadurch nachvollziehbarer und einheitlicher.

» Das Archivieren von Inhalten geht deutlich schneller, da man auf das bestehen-
de Vokabular zurlickgreifen kann.

» Das Wiederfinden der archivierten Informationen wird erheblich beschleunigt.

» Spatere Nacharbeiten, z.B. das genauere Einordnen von Dokumenten zu nach-
traglich verfeinerten Themen oder Gebaudeteilen, kénnen reduziert werden.

Je ausgearbeiteter und reifer die Strukturen vor der produktiven Nutzung des Systems
also sind, desto einfacher wird das spéatere Arbeiten mit dem Informationssystem. Wie
detailliert Sie Strukturhierarchie und Themenbaum ausarbeiten, hangt von lhrem spa-
teren Nutzungsszenario ab. Es ist vor allem wichtig, eine maBgeschneiderte Struktur
zu entwickeln und die Balance zwischen Ausarbeitung einer Struktur und aktivem
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Nutzen des Informationssystems zu wahren. Bei Bedarf lassen sich die Strukturen
jederzeit weiter vertiefen.

|| ¥ 2D/3D Anzeige AR AR Q IThemen . Klassifikation

% Digitales Archiv
& | Nilrnbe

waltung Exmport Favoriten Hilfe o e Perspektiven:

& I Mussenbou @ [« Beschichtungsstoff
O« Restaurierungsmaterial
+ | Chorhaupt
© | Langchor
=1 Langhaus
Mittelschiff
| Nordselte

© | Sidseite
4[] Seitenschiff Nord

ath
G IF hnitte
=015
WL nitte
Preil

@ | Pfeiler
Westbau mit Trmen
- Mittelteil

@ L Turm Nord

J Inm’nba
st

C A sienha
Cha

a ch orhuum

. o NWS(PIIIDDE , Abbldttern
£ Auflockerung
In o
Themen i mit:
Textsuche ® .|| OUND ®ODER
Dokurente |/ Histor
(109 Treffer) + Download-Manager | s | [ \ Sortieren:
[sdmarr ac lozorip s Baama7s . Lesw L. A (RN ATTL -
< 5 % GI2DN I SOZAL DI
Flemente einschlieBen:

[ iibergeordnete.
S untergeordnete
Clarchiviibergreifend

1 Mentileiste — (s. Die Mentdileiste)
2 Ansichtsmodi — (s. Die Ansichtsmodi)
3 Strukturhierarchie — (s. Die Strukturhierarchie)
4 Navigationskarte — (s. Navigationskarten)
5 Themenbaum — (s. Themenbaum)
6 Schliisselwortsuche — (s.|Unterabschnitt 3.6. 1| Schliisselwortsuche)
7 Dokumente — (s. Dokumente)

3.1 Die Strukturhierarchie

Die Gebaudehierarchie, auch Strukturhierarchie genannt, gibt die raumliche Struktur
eines Bauwerks wieder. Entlang ihrer Struktur kann der Anwender durch ein Gebaude
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navigieren. Die Strukturhierarchie kann beliebig bearbeitet, erweitert oder reduziert
werden. Besonders hervorzuheben ist hier, dass die Navigationskarten direkt tGber
das Strukturhierarchiemenl verwaltet werden. Sie werden dazu direkt an den ent-
sprechenden Knotenpunkt des Hierarchiebaums angefliigt und kénnen auch nur an
genau dieser Stelle wieder entfernt werden. Im weiteren Verlauf dieses Kapitels er-
fahren Sie, wie Sie die Strukturhierarchie nach lhren eigenen Vorstellungen gestalten
kdnnen.

3.1.1 Hierarchische Gestaltung

Grundséatzlich ist bei der Gestaltung der Strukturhierarchie zu beachten, dass sie hier-
archisch organisiert ist, d.h. man geht bei ihrer Ausarbeitung von gréBeren zu immer
feineren Strukturelementen. Dies kdnnte beispielsweise so aussehen:

+ Bauwerk B
— Erdgeschoss
+ Raum R1
- Wand a
- Wand b

Untergeordnete Elemente missen dabei immer in den Ubergeordneten Elementen
enthalten sein, z.B. ist “Wand a” Teil von “Raum R1”, “Raum R1” wiederum Teil des
Knotens “Erdgeschoss” usw..

Tipp: Bei der Benennung der einzelnen Gebaudeelemente hat sich in der Praxis
gezeigt, dass eine Einteilung nach Geschossen schwierig sein kann. Um Hbhenun-
terschiede innerhalb einer Bezugsebene, z.B. eines Altars oder Fensters, dennoch
kennzeichnen zu kénnen, wurde hierflr zusatzlich der Begriff Ebene eingeflihrt.

3.1.2 Strukturhierarchiemenu

Das Strukturhierarchiemenl erscheint bei Rechtsklick auf einen vorhandenen Kno-
tenpunkt der Hierarchie und enthalt folgende Befehle:

Neuer Knoten
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Legt einen neuen Knoten innerhalb der aktuellen Auswahl an. Fir den Knoten kénne
n ein Name, ein AKS-Schlissel und eine weitere alternative Bezeichnung eingegeben
werden. Zusatzlich kann eine Ubersetzung des Knotens, beispielsweise in Englisch,
hinterlegt werden. Sie kébnnen einem Knoten einen bestimmten Typ, wie Wand oder
Raum, zuweisen und ihn typisieren. Der Einsatz von typisierten Strukturhierarchien
ermoglicht es spéater, sowohl innerhalb eines MonArch-Systems als auch systemUber-
greifend nach Ahnlichkeiten in mehreren Geb&udestrukturen zu suchen und somit die
Suchergebnisse entscheidend zu verbessern.

Bearbeiten

Bearbeitet den ausgewahlten Knoten.

Loschen

Léscht den ausgewahlten Knoten. Das Entfernen eines Knotens ist nur méglich, wenn
dieser keine Kindknoten besitzt und kein Dokument an dieser Stelle verortet ist.

Karte hochladen

Startet den Kartenimport-Dialog.

Karte entfernen

Léscht alle an diesem Knoten hinterlegten Karten.

Karte exportieren

Erlaubt das Exportieren einer Navigationskarte in eine Datei.

Partonomie exportieren

Erlaubt das Exportieren einer Strukturhierarchie in eine Ordnerstruktur.

Partonomie importieren

Erlaubt das Exportieren einer Strukturhierarchie in eine Ordnerstruktur(s. [Unterab-
schnitt 3.1.3 Import von Ordnerstrukturen).

Zugriffsrechte

Offnet die Zugriffsrechte fiir den ausgewéhlten Knoten.
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B | = |4 & “_||[:]IJI3DAnzeige

=-4aw Digitales Archiv
= MonArch

0

= Au Neuer Knoten...
Bearbeiten...

Léschen

Karte hochladen
".3“.5 En‘"E"'EH
Karte exportieren
€2 partonomie exportieren

= Ppartonomie importieren

Zugriffsrechte

3.1.3 Import von Ordnerstrukturen

Es ist méglich, Ordnerstrukturen in ein MonArch-System sowohl zu importieren als
auch zu exportieren. Gehen Sie dazu im Menid auf Ex/Import > Archiv > Parto-
nomie aus Ordner importieren und wéahlen im sich darauf 6ffnenden Dialogfenster
zunéachst das zu importierende Verzeichnis aus (1). Die Ordnerstrukturen kénnen an
einen beliebigen Punkt in der Strukturhierarchie eingefligt werden (2). Importiert wer-
den dabei sowohl die Ordnerstruktur in Form von Strukturhierarchieknoten als auch
die in den Ordnern befindlichen Dateien. Unterordner werden ebenfalls als Struktur-
element behandelt, d.h. sie werden als Unterknoten in der Strukturhierarchie darge-
stellt.

Der Export der Strukturhierarchie in eine Ordnerstruktur erfolgt analog nach dem-
selben Prinzip. Es ist empfehlenswert, dabei die Metadaten des MonArch- Systems
stets mit zu exportieren (s. |Unterabschnitt 2.5. 1| Metadaten). Im Fall eines spateren
abermaligen Imports kénnen diese Daten dann Uiber die Option “Nach importierbaren
Metadaten suchen” ebenfalls ausgelesen werden (3). Auszeichnungen wie beispiels-
weise Themenzuordnungen in den Dokumenten kdnnen somit automatisch wieder
hergestellt werden.

%% Import der Partonomie aus Ordnerstruktur X

Import der Partonomie aus Ordnerstruktur

Quellordner ‘ Verzeichnis auswahlen o Was ist das?

Der Partonomie zuordnen St. Lorenz Zuordnen e
[[] Nach impor tierbaren Metadaten suchen e

Was geschieht nach dem Import? Import starten Abbrechen
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Tipp: Anders als beim Import von Einzeldokumenten oder Ordnern per Drag & Drop,
wird hier kein Importdialog ge6ffnet. Gegebenenfalls missen Sie also die Dokumen-
teigenschaften nachbearbeiten. Verwenden Sie, um Zeit zu sparen, die Drag & Drop-
Funktion des Systems, um eine groBere Menge an Dokumenten mit bestimmten
Strukturhierarchie knoten oder Themen zu verknUpfen (s. [Unterabschnitt 3.7.3 Ein-
figen von Dokumenten).

3.1.4 Sperren der Strukturhierarchie

Um die Strukturhierarchie bearbeiten zu kénnen, muss sie in einem ersten Schritt
fir andere Nutzer gesperrt werden. Dies verhindert Transaktionsprobleme die bei-
spielsweise durch das gleichzeitige Bearbeiten desselben Knotens durch zwei Nutzer
entstehen kénnen. AnschlieBend an eine erfolgreiche Sperrung kann die Strukturhier-
archie beliebig verandert und erweitert werden. Klicken Sie hierflir auf das Schloss-
symbol im Hierarchiebereich (1).

Geschlossenes Schlosssymbol

Die Hierarchie ist geschlossen und eine exklusive Bearbeitung mdglich.

Offenes Schlosssymbol

Die Hierarchie ist gedffnet und die bearbeiteten Elemente freigegeben.

[M) Digitales Archiv - Server: System Test - Benutzer: Demo

Archiv Ansicht Optionen Verwaltung Ex/Imp riten

o3 Hierarchie & £ | &= I 4 2 w 20/3D
- Digitales Archiv |S erren
MonArch
St. Lorenz
AuBenbau

b
c
' Innenbau
a

Tipp: Vergessen Sie nicht nach Abschluss Ihrer Anderungen die Gebaudestruktur
wieder zu entsperren, um sie fir andere Nutzer verfligbar zu machen.
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3.1.5 Benennung der Strukturhierarchie
3.1.5.1 AKS-Schlissel

Im Rahmen des MonArch-Projekts wurde zusammen mit der Staatlichen Dombauht-
te Passau nach dem Vorbild des Passauer Stephansdoms eine Systematik entwi-
ckelt, um Gebaude, insbesondere mittelalterliche Kirchenbauten, zu gliedern. Ziel war
es, eine einheitliche Gliederung nach mdglichst allgemeingultigen und auf andere
Bauwerke (ibertragbaren Kriterien zu kreieren. Um die Ubersichtlichkeit zu erhdhen,
wurde dazu eine Kurzbezeichnung fir die Bauwerksteile verwendet, der sogenannte
AKS-Schlussel.

AKS steht fur ,Allgemeines Kennzeichnungssystem® und wird dazu verwendet, Bau-
teile exakt zu benennen und ihnen eine eindeutige Bezeichnung zu geben. MonArch
unterstitzt die Verwendung von AKS-Schllisseln auf mehrere Arten. Zum einen wird
beim Anlegen eines neuen Knotens in der Strukturhierarchie der AKS-Schlissel des
dariber liegenden Knotens Ubernommen, sofern einer vorhanden ist, und es muss
lediglich der Zusatz fur das neue Bauteil hinzugefligt werden. Hier im Beispiel (1)
(bei Bearbeitung oder Erstellung eines neuen Knotens) wurde ,Lo_a“ fir Lorenz —
AuBenbau Ubernommen, hinzugefligt werden mussten nur noch ,C* fiir den Chor.

[M] Knoten bearbeiten X
Name: chor
éName (engl.):
|AKS: Lo_aC o
[Bennungssystem 1
iTYD: Chor v
Abbrechen

Der AKS-Schliissel bietet neben der exakten Beschreibung von Bauteilen auch Vor-
teile fir Dokumente im System. So kann er die Grundlage flr ein einheitliches Be-
zeichnungs- und Ablageschema flr die Dokumente bilden. Werden nun Dokumen-
te importiert, die bereits nach der AKS- Systematik benannt wurden, werden diese
beim Import automatisch an der richtigen Stelle in der Strukturhierarchie eingefligt
(automatische Verortung). Dokumente (3) und Dokumentversionen (3) erhalten dann
im System einen eigenen AKS-Schllssel, abhédngig vom zugeordneten Gebaudeele-
ment. Dieser Schllissel bildet die Basis fur den Dateinamen unter dem das Dokument
exportiert werden kann (Rechtsklick auf ein Dokument > Speichern unter > Spei-
chern unter (AKS) ). Der AKS eines solchen Dokuments setzt sich allgemein so
zusammen:
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AKS_Verwendung_Herkunft_Typ_Urform_Datum

Ein Dateiname basierend auf dem AKS-Schllissel des zugehdérigen Strukturhierar-
chieknoten kdnnte also beispielsweise wie folgt aussehen:

Lo aC nutz e f digi 20120906182317.jpg

a) Lo_aC = Lorenz — AuBBen — Chor (AKS-Schlissel)
b) nutz = Nutzdaten (Verwendung des Dokuments)
c) e = Eigene (Herkunft)

d) f = Fotodokument (Typ)

e) digi = Digital (Urform)

f) 20120906182317 = Datum (Digitalisiert am)

Eigenschaften X
Dokument Eigenschaften (Inhalt) Partonomie Themen Ansicht
Beschriftung:

. [:[ - Digitales Archiv
Typ: Fotodokumente @ v E\ MonArch
Herkunft: Eigene C E =- [ | st Lorenz
=[] | AuBenbau
Verwendung: Nutzdaten v Chor
Gewdlbe
: f g
AKS: Lo_aC_nutz_e_{ e 0 Cghain
Kommentar: #-[] | | Innenbau
[0 st Sebad
Dokumentversion
Vorschau:
Dateiname: Chor.jpg
Hinzugefiigt am: 2020-04-11T13:23:46
Digitalisiert am: [2020-04-11T13:22:58 n I+
Hinzugefiigt von:  Admin
AKS: Lo_aC_nutz_e_f_digi_20200411 13223&9
Urform: Digital e v
Alle speichern Speichern Abbrechen
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Tipp: Erstellen Sie vor der eigentlichen Benutzung des MonArch-Systems eine voll-
standige AKS-Systematik, um spatere anfallende Nacharbeiten zu vermeiden. Andern
Sie den AKS-Schllssel eines Strukturelements dennoch nachtraglich, werden lhre
Anderungen nicht automatisch fir untergeordnete Knoten und hinterlegte Dokumente
(ibernommen. Diese Anderungen miissen derzeit manuell vorgenommen werden.

Die einzelnen Kurzbezeichnungen eines AKS-Schliissels lassen sich in Gruppen ein-
teilen, die jeweils durch einen Unterstrich voneinander getrennt werden.

Im Folgenden wird jede der Gruppen, die im Rahmen des MonArch-Projekts entwi-
ckelt wurden, vorgestellt und mit einem Beispiel naher erlautert. Diese kdnnen Ihnen
als Ideen fir die Erstellung eines eigenen Systems dienen. Allgemein lasst sich zuvor
noch folgendes zur Arbeit mit diesen Schllisseln feststellen:

» Auch der AKS-Schllissel arbeitet nach dem hierarchischen Prinzip (wie Struk-
turhierarchie und Themenbaum), denn die Angabe von Benennungen erfolgt
von auBBen nach innen und von groB nach klein.

+ Die prinzipielle Z&hlweise der Bauteile, Bausegmente und untergeordneten Glie-
der wird von West nach Ost, dem nachgeordnet von Std nach Nord vorgenom-
men.

» Wo dies nicht mdglich ist, erfolgt die Zahlung im Sinne einer Abwicklung um das
Gebé&ude / Bauteil herum.

« In der Vertikalen werden einzelne Abschnitte von unten nach oben aufgezahlt.

* In der Aufrissebene werden Geschosse unabhéangig ihrer Bauteilzuordnung durch-
gehend gezahlt, beginnend mit der Eingangsebene G0 nach oben bzw. unten.

Tipp: Es hat sich in jedem Fall als sehr hilfreich erwiesen, lhr eigenes Kennzeich-
nungssystem ausreichend zu dokumentieren.

Gesamtbau_Stammbezeichnung_Bauteil_Baudetail_Einzelteil

Gesamtbau

Die Bauwerksbezeichnung kann komplett frei gewahlt werden.

Beispiel: Fur St. Lorenz und St. Sebald in NUrnberg wurden beispielsweise die Kirzel
Lo und Se gewahlt.
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Stammbezeichnung

Die Grundeinteilung des Bauwerks erfolgt zunachst in AuBen-, Innen- und Anbau.
Der AuBenbau stellt dabei die AuBenhaut einschlieBlich aller Dach- und Wandfla-
chen dar. Der Innenbau umfasst alle Bereiche im Geb&dude. Anbauten bezeichnen
an den Baukérper angefligte Teile, die diesem architektonisch und funktional nicht
im wesentlichen Sinne zugehérig sind. Sie sind optional nach den &rtlichen Gege-
benheiten vorzusehen. Die Einteilung nach innen, auBBen oder Anbau erfolgt durch
Kleinbuchstaben:

a AuBenbau
[ (friiher b) Innenbau
c Anbau

AnschlieBend werden die wesentlichen Bauabschnitte mit GroBbuchstaben verzeich-
net, zum Beispiel:

w Westbau

LH Langhaus

C Chor

CB Binnenchor
CH Chorhaupt

CL Langchor
CQH Chor-Querhaus
QH Querhaus

\" Vierung

Bei Bedarf kann auch eine Untergliederung nach beispielsweise Hauptbaukorper, An-
bauten, Nebengebaude o.A. erfolgen.

Beispiel: Betrachten wir also ein Querhaus im AuBenbau von St. Lorenz, erhalten wir
den Schlissel Lo _aQH.

Bauteile

Benannt werden hier Bauteile wie Kirchturm oder Seitenschiff, deren Himmelsrich-
tungen sowie einzelne Abschnitte dieser Bauteile. Die Kennzeichnung erfolgt durch
GroBbuchstaben fiir die Bauteile und arabische Ziffern bei sich wiederholenden Ele-
mente, z.B. bei Pfeilern.

Einrichten eines digitalen MonArch-Systems 24



A Ansichten, Aufsatz
B Basis
D Dach (Dachabschnitt)
E Empore
F Fassade (Fassadenabschnitt)
G Geschoss
Gs Sockelgeschoss
GO Geschoss 0 = Eingangsgeschoss = Parterre
J Joch
K Kapelle (Kapellenkranz)
M Mitte, Mittelschiff
P Pfeiler
T Turm
Ttr Treppenturm
U Umgang

Bei Bedarf kdnnen die Bauteile weiter untergliedert werden:

w West

SW Sidwest

S Sid, Sudschiff

SO Stidost

NO Nordost

N Nord, Nordschiff

NW Nordwest

...-2,-1,0,1,2... Nummerierung sich wiederholender Bauschnitte, z.B.

Geschosse und Fassadenabschnitte

Beispiel: Zwei nach Sudost ausgerichtete Pfeiler im St. Lorenzer Querhaus héatten
also die folgenden zwei Kennzeichen: Lo aQH_P1SO und Lo_aQH_P2SO.

Baudetails

Diese Gliederungsstufe bezeichnet Baudetails wie Wandfelder und darin befindliche
Elemente, beispielsweise Fenster oder Gesimse. Der Benennung der Baudetails lie-
gen weitgehend kunsthistorisch gebrauchliche Begriffe zugrunde. In Ausnahmefallen
kébnnen auch Kombinationen aus mehreren Schriftzeichen verwendet werden. Es ist
hilfreich, bei der Benennung darauf zu achten, Dopplungen im Hinblick auf die Ein-
deutigkeit der Bezeichnungen zu vermeiden. Die Baudetails werden durch Kleinbuch-
staben und, im Falle wiederholten Auftretens, Ziffern gekennzeichnet:
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al Altar

bo Bogen

br Brustung

d Draufsicht

de Decke

e Ebene

eb Einbauten

ep Epitaph

f Fenster

fb FuBboden

fl Flache (Wandflache, Pfeilerflache, Dachflache)
fi Fiale

fig Figur

fs Festtagsseite

g Gewdlbe

gs Gesims

k Kunstgut

kp Kuppel

li links

m Malerei (Wandmalerei)
mi Mitte

mn Mensa

mw MaBwerk

ni Nische

o] Obersicht, oben
p Portal

pr Predella

pv Portalvorbau

r Raum

ra Rahmen

re rechts

rw Rankenwerk

S Sockel

sk Skulptur (unabhangig von Material)
sr Schrein

stp Sipes

stu Stufe

t Tar, Tor

tr Treppe

w Wand

ws Werktagsseite

u Untersicht, unten
uh Uhr

i Ubergangszone
X sonstige Ausstattung
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Beispiel: Pfeiler 1 kénnte in diesem Schritt also weiter unterteilt werden und ein Sockel
spezifisch gekennzeichnet werden als Lo_aQH_P1S0 _s.

Einzelteile

In der 5. Ebene kann — je nach Erfordernis — eine weitere Gliederung der Baudetails,
z.B. nach Steinschichten und Steinnummern, erfolgen.

Beispiel: Der Sockel aus St. Lorenz besteht aus zwei verschiedenen Steinarten und
wurde deshalb noch einmal weiter unterteilt in Lo aQH P1SO s gs und
Lo aQH P1So_s ms.

3.1.5.2 Alternative Benennung von Gebaudeteilen

Existieren fur Teile Ihres Geb&udes alternative Benennungen bzw. Bezeichnungen
kdnnen Sie diese ebenfalls im System hinterlegen, ohne sie hinter die Hauptbe-
zeichnung schreiben zu miissen (1). Dies gilt insbesondere fiir Ubersetzungen in
andere Sprachen (2) oder alternative Sortierungen der Strukturhierarchie. Uber ,An-
sicht” kdnnen Sie dann zwischen verschiedenen Sprachen und Benennungssyste-
men wechseln. Der folgende Screenshot zeigt, wie man einen Knoten nicht benennen
sollte. Stattdessen sollte die Ubersetzung des Knotennamens direkt in den Knotenei-
genschaften hinterlegt werden.

Beispiel nicht ideal (1):

atE £ | = 1|1 2

Digitales Archiv o
MonArch

Universitat Passau ( University of Passau)

Beispiel ideal (2):

M Knoten bearbeiten X
Name: Universitat Passau
Name (engl.): University of Passau e
AKS:
Bennungssystem 1
Typ: Partonomie-Element Pw
Abbrechen
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3.2 Themenbaum

Der Themenbaum hilft Ihnen, Ihre Dokumente und Informationen thematisch zu struk-
turieren. Er enthélt eine Reihe von vordefinierten Schlagwértern und Begriffen und
lasst sich wunschgemaB zusammenstellen, bearbeiten und erweitern. Der Vertiefung
eines Themas sind dabei keine Grenzen gesetzt. Dokumente kénnen beliebig vielen
Begriffen zugeordnet werden und werden im Dokumentfenster entsprechend ange-
zeigt, sobald eines oder mehrere Themen ausgewahlt wurden. Dieses Kapitel zeigt
Ihnen, wie Sie den Themenbaum bearbeiten und neue Themen hinzufligen kénnen.

3.2.1 Hierarchische Gestaltung

Bei der Gestaltung des Themenbaums gilt es besonders, den hierarchischen Aufbau
zu beachten. Das bedeutet, dass die Themen zueinander in einer Ober- und Unterbe-
griffsbeziehung stehen (s.|Unterabschnitt 2.5. 1 Metadaten). Die Unterbegriffe spezia-
lisieren stets die Oberbegriffe und die Oberbegriffe verallgemeinern die Unterbegriffe.
Ein Ausschnitt aus dem Themenbaum kdnnte beispielsweise so aussehen.

=  Material
o Stein
=  Naturstein
e Granit
e« Sandstein
o lhrlersteiner
Grinsandstein

= =
=2 oy
o =
N @
@

a 5
@ f=
®

Ein lhrlersteiner Griinsandstein beispielsweise ist ein Sandstein, ein Naturstein, ein
Stein und ein Material. Bei der Auszeichnung von Dokumenten mit Themen ist es
deshalb ausreichend, das speziellste Thema auszuwahlen, in diesem Fall z.B. lhrler-
steiner Griinsandstein. Doch wie wirkt sich diese Strukturierung nun bei der Suche
aus?

Angenommen, die Themen ,lhrlersteiner Grinsandstein®, ,Sandstein“ und ,Natur-
stein“ sind gegeben. Wir haben ein Foto einer Wand als Dokument gespeichert und
es wurde mit dem Thema ,lhrlersteiner Grlinsandstein® versehen.

» Unstrukturierte Metadaten: Die Schlagwérter ,Ihrlersteiner Griinsandstein®, ,Sand-
stein“ und ,Naturstein“ stehen nebeneinander und nicht in einer hierarchischen
Beziehung.

— Suchergebnisse ,lhrlersteiner Griinsandstein“: das markierte Foto
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— Suchergebnisse ,Sandstein®: keine Ergebnisse

— Suchergebnisse ,Naturstein®: keine Ergebnisse

 Strukturierte Metadaten (MonArch): Die Themen werden wie oben beschrie-
ben hierarchisch im Themenbaum eingefligt. Wird im MonArch-System nun z.B.
nach Naturstein gesucht, werden alle Spezialisierungen unter Naturstein auto-
matisch mit in die Suche einbezogen.

— Suchergebnisse ,lhrlersteiner Griinsandstein®: das markierte Foto
— Suchergebnisse ,Sandstein®: das markierte Foto

— Suchergebnisse ,Naturstein“: das markierte Foto

Tipp: Fir den Aufbau der Themen hat es sich als hilfreich herausgestellt, mdglichst
modular zu arbeiten. In der Praxis hei3t das, einzelne Themenbereiche sollten so
stark wie moéglich voneinander abgegrenzt und verschiedene Themenfelder nicht ver-
mischt werden. Das ist deshalb sinnvoll, weil die Themen im Themenbaum bei der
Suche mit UND oder ODER kombiniert werden kénnen. Je modularer der Aufbau,
desto vielfaltigere Suchanfragen lassen sich stellen.

+ Beispiel flr weniger ideales Thema: ,Riss im Sandstein®

» Besser: In ,Material — Sandstein“ und ,Schaden — Riss" trennen

3.2.2 Sperren des Themenbaums

Um den Themenbaum bearbeiten zu kénnen, muss er — ebenso wie die Struktur-
hierarchie — zunéachst flir andere Nutzer gesperrt werden. Nach der Sperrung kann
der Themenbaum bearbeitet werden. Klicken Sie auf das Schlosssymbol (1), um die
Sperre zu aktivieren.

Es ist mdglich, den Themenbaum zu durchsuchen. Tippen Sie dazu lhr Suchwort
einfach in das Suchfeld ein (2).
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Themen e [ IS

(alle) A
+ ¢ Ausstattung

4 Bauornamentik

¢ konografie

4 Liturgie

# MMS Glossar

Material

4 Material
[ | 4 Beschichtungsstoff
"
» Acryl
& Firnis Ubernehme
» Glasy
» Gold
» Kakf,
» Kohle
¢ Kreide
 Kunstharzfarbe
o Lack
» Lehmfarbe

1 o o o o

Neues Thema

Léschen

Zugriffsrechte

00000000000

3.2.3 Bearbeiten des Themenbaums

Ist der Themenbaum gesperrt, kdnnen Sie mit einem Rechtsklick auf ein Thema die-
ses bearbeiten.

Neues Thema

Legt ein neues Thema unterhalb der aktuellen Auswahl an.

Bearbeiten

Bearbeitet das ausgewéahlte Thema.

Ubernehmen

Sind Sie mit einem anderen MonArch-System verbunden, kénnen Sie Themen aus
diesem Informationssystem Ubernehmen (3). Diese werden dann auch in Ihrem loka-
len Themenbaum gespeichert.
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[, Material
=[] = 4 Beschichtungsstoff

% ] Acryl Neues Thema
] Firnis O 0
[ 4 Gas. Loschen
[] 4 Gold
% Y Kal:f. Zugriffsrechte
., Kohle
] 4 Kreide
D # Kunstharzfarbe
(] @lack
[] & Lehmfarbe

Loschen

Léscht das ausgewéhlte Thema. Das Entfernen eines Themas ist nur mdglich, wenn
dieses keine Unterpunkte besitzt und kein Dokument diesem Thema zugeordnet ist.

Zugriffsrechte

Offnet die Zugriffrechte fiir das ausgewahlte Thema. Es ist auBerdem méglich, den
Themenbaum zu durchsuchen. Tippen Sie dazu Ihr Suchwort einfach in das Uber
dem Baum befindliche Suchfeld ein.

3.2.4 Standardthemen

Das MonArch-Informationssystem ermdglicht es, mehrere MonArch-Systeme mitein-
ander zu vernetzen (s. Vernetzung von MonArch-Systemen) und syste-
mubergreifend zu durchsuchen. Die Grundlage fir eine sinnvolle thematische Vernet-
zung bilden die Standardthemen, die in jedes Informationssystem importiert werden
kdnnen (Ex/Import > MonArch Standardthemen). Sie kbnnen dabei wéhlen, ob Sie
alle Themen oder nur einzelne Themenbereiche fiir lnren Themenbaum verwenden
mdchten. Die einzelnen Themenbereiche lassen sich unabhangig voneinander je-
derzeit zu lhrem eigenen Themenbaum im System hinzufligen und ebenfalls wieder
I6schen.

Ein standardisierter Themenbaum bietet viele Vorteile:

+ Gemeinsames Vokabular: Er bildet ein gemeinsames ,Vokabular®. Im Rah-
men des MonArch-Projekts wurde versucht, flr verschiedene Fachrichtungen
eine gemeinsame systematische Verschlagwortung zu erarbeiten. Fir die Re-
cherche wurde dabei Fachliteratur ebenso wie gangige Begriffe aus der Praxis
mit einbezogen.
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» Technische Grundlage fir die Suche: Jedes Thema im Themenbaum eines
MonArch-Systems erhalt beim Erstellen eine eigene ID. Werden MonArch-Sys-
teme miteinander vernetzt, werden die vorhandenen Themen zu einem gemein-
samen Themenbaum zusammengefligt. Entscheidend ist, dass Themen nur
dann als gleich erkannt werden, wenn sie die gleiche ID besitzen. D.h., The-
men, die zwar gleich heiBBen, aber unterschiedliche IDs besitzen, werden vom
System nicht als gleich erkannt und dementsprechend im zusammengefligten
Themenbaum auch als zwei getrennte Themen aufgefiihrt. Aus diesem Grund
wurden die Standardthemen eingefiihrt. Sie besitzen in jedem MonArch-System
die gleiche ID und ermdglichen erst eine erfolgversprechende und komfortable
systemUbergreifende Suche.

» Grundlage fir den Aufbau eines MonArch-Systems: Ein vorgefertigter The-
menbaum beschleunigt und erleichtert die Einrichtung eines neuen Systems.

 Orientierung in fremden Systemen: Bekannte Themen erleichtern die Suche
in einem fremden System und férdern den Erfolg der Suche.

3.2.5 Haufige weitere Stolpersteine

Nicht iibertragbare Begriffe:

Die Begriffe sind nicht auf andere Fachbereiche tUbertragbar und zu wenig allgemein-
gultig. Dies betrifft vor allem die obersten Ebenen des Themenbaums.

» Beispiel: Die Themen ,Eigenschaften®, ,Kontext®, ,weiterfiUhrende Informatio-
nen® sind unklar formuliert und werden deshalb oft falsch zugeordnet

* Losungsmaoglichkeiten:
— Eindeutige Begriffe wéhlen

— Allgemein akzeptierte Begriffe wahlen

— Themenbaum modularer aufbauen (s. |Unterabschnitt 3.2.1| Hierarchische
Gestaltung)

Unpassende Ober- und Unterbegriffe:

Die Unterbegriffe spezialisieren nicht die Oberbegriffe und die Oberbegriffe verallge-
meinern nicht die Unterbegriffe.
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 Beispiel: Ein ,Bericht” ist zwar eine Mdéglichkeit der Dokumentation, aber keine
,Eigenschaft®.

— Eigenschaften
= Materialien
» MaBnahmen
- Dokumentation

> Bericht

» Lésungsmaglichkeiten:
- ,Materialien® und ,MaBnahmen* als Oberbegriff festlegen (1)

— ,Berichte” unter den ,DokumentationsmafBnahmen* entfernen und tber den
Dokumenttyp auswahlen (2)

Dokumentilassifikation Themen ) [
Dokumenttyp UND (@) CDER
Berichte - _
9 - I
Herkunft
(alle) - =1 [V] '] (alle)
#- [] L. Ausstattung
Verwendung o i, )
2 .. Bauornamenti
(alle) - L
[+ .» Ikonographie
Urform : | B Uiturgie
(alle) - -
' ] 1 MMS Glossar
+- [7] [, Materialien
= . Malinahme
4 AusfiibrungsmaBinahme
& BauforschungsmaBnahme
4 Dokumentationsmalinahme

Uberschneidung und Dopplung von Themen:

Uberschneidungen und Dopplungen von Themen kommen h&ufig vor, wenn bereits
bei den Oberbegriffen zu stark Bezug auf den Kontext genommen wird. Sie kénnen
dazu fihren, dass man bei der Suche nur eines der Themen entdeckt und damit ein
tatsachliches vollstandiges Durchsuchen des Informationssystems nicht geschieht —
h&aufig ohne, dass dies der Suchende Uberhaupt merki.
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* Beispiel: Das Thema ,BauforschungsmaBnahmen® wird in zwei Zusammenhan-
gen verwendet.

— MaBnahmen
= BauforschungsmaBnahmen
— Restaurierung 1950 — 1954

= BauforschungsmaBnahmen

» Lésungsmdglichkeiten: Das Thema ,Restaurierung 1950 — 1954 in die zeitli-
che Einordnung verschieben und beide Themen bei der Suche mit einem UND
verbinden.

— MaBnahmen

« BauforschungsmaBnahme
— Zeitliche Einordnung

+ Restaurierung 1950 — 1954

Willkiirliche Grenzen:

Es werden zu strikte oder unpassende Grenzen zwischen den Themen gesetzt, z.B.
bei konkreten Zeitangaben. Diese strikten Grenzen schranken die Suche bereits auf
oberster Ebene unnétig stark ein.

* Beispiel: Fir jeden verwendeten Zeitrahmen wurde ein Thema erstellt.
— Zeitliche Einordnung
« 1601 - 1609
1644 - 1668
1661 - 1699
1700 - 1702
1700 - 1755

*

*

*

*

» Lésungsmadglichkeiten: Die Grenze zwischen Themen auf ganze Jahrhunderte
setzen.

— Zeitliche Einordnung
» 1600 - 1699
» 1700 - 1799
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3.3

Die Mentleiste

In der Menuleiste befinden sich Einstellungs- und Bedienoptionen, die allgemein das
Arbeiten mit dem MonArch-System und die Darstellung der Bedienoberflache betref-
fen. Die Mendlleiste enthalt die folgenden Untermends:

Der Menupunkt Archiv ermdglicht eine allgemeine Verwaltung und Bedienung
der Software wie beispielsweise das SchlieBen des Programms.

Unter Ansicht kdnnen Sie Spracheinstellungen vornehmen und die Darstel-
lungsform der Geb&udehierarchie verandern.

Weitere Anzeige- und Bearbeitungsoptionen kénnen Sie Uber den Menipunkt
Optionen aufrufen.

Uber den Punkt Verwaltung gelangen Sie zu der Benutzerverwaltung inner-
halb des Informationssystems und zu den Einstellungen fiir die Vernetzung von
MonArch-Systemen.

Mithilfe des Ex/Import-Menipunktes kénnen Sie sowohl Dateiordner importie-
ren und sich daraus lhre Strukturhierarchie erstellen lassen, als auch die im Sys-
tem vorhandene Strukturhierarchie in eine Ordnerstruktur exportieren. Dartber
hinaus lassen sich Uber diesen Menupunkt die MonArch-Standardthemen — im
Ganzen oder auch nur einzelne Teilbereiche — und ein MMS Glossar importie-
ren. Sie kbnnen zudem eine Dokumentenmigration konfigurieren, CSV-Dateien
importieren oder die Metadaten verwalten.

Unter Favoriten kdnnen Sie Suchanfragen als Favoriten abspeichern.

Der MenUpunkt Hilfe informiert Sie Uber die von Ihnen verwendete Version des
MonArch-Systems. Zudem kénnen Sie hier den Kontakt zum MonArch-Team via
TeamViewer herstellen und verschiedene Softwarelizenzen abrufen.

3.3.1 Archiv

Zurlicksetzen

Setzt alle eingestellten Selektionen wie Themen oder Geb&udeteile im System zu-

rick.

SchlieBen
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SchlieBt das aktuelle Fenster. Falls es dabei um das letzte gedffnete Fenster handelt,
wird die Anwendung geschlossen.

Abmelden

Fahrt eine Abmeldung am Server durch. AnschlieBend erscheint der Anmeldedialog.

Beenden

Beendet den Client und schlieBt alle gebdffneten Fenster.

Archiv Ansicht Optionen Verwaltung Ex/Import Favoriten Hilfe

Zuricksetzen = I 4 & ) [ 2D/3D Anzeige

SchlieBen

Abmelden ne

ienbau
Beenden Chor
Gewalbe
Langhaus
1 Innenbau
St. Sebald

3.3.2 Ansicht

Baum-Beschriftung

Wechselt die Anzeigenform der Strukturhierarchie. Méglich sind die Darstellungen
Name, AKS und ein weiteres Bezeichnungssystem.

Baum-Sortierung

Bestimmt die Sortierung in der Strukturhierarchie.

Aktualisieren

L&dt alle Daten neu vom Server.

SchriftgréBe
Erlaubt die Anderung der Anzeige-SchriftgréBe in Standard, GroB oder Sehr groB.
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Sprache

Legt die Spracheeinstellung innerhalb des MonArch-Systems fest. Unabhangig von
den fir die Software allgemein gewahlten Einstellungen, kann die Spracheinstellung
fOr die Strukturhierarchie und den Themenbaum zusétzlich separat geandert werden.

Aktuell kbnnen die Strukturhierarchie und der Themenbaum zweisprachig angelegt
werden.

Archiv Ansicht Optionen Verwaltung Ex/Import Favoriten Hilfe

o Hier Baum-Beschriftung > | | 2 3 | 2D/3D Anzeige
a3 Baum-Sortierung >
Aktualisieren
Schriftgrofe >
Sprache >
[ Innenbau
St. Sebald

3.3.3 Optionen

Farben

Ermdglicht die Konfiguration der verwendeten Farben in der Navigationskarte.

Drag-and-Drop aus Archiv

Schaltet das Drag & Drop von Dokumenten ein oder aus. Man kann anschlieBend
Dokumente einfach per Drag & Drop aus dem System auf den Desktop ziehen.

Tipp: Bei einer langsamen Verbindung zum Server sollte diese Funktion nicht dauer-
haft aktiviert werden.

Dokumenttypen verédndern

Wechselt die Ansicht fir Dokumenttypen. Sie lassen sich verdndern und bearbeiten.

Upload von Referenzen
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Erméglicht den Verweis auf Dateien, die nicht direkt in das MonArch-System geladen
werden.

Beispiel: Die Dateien liegen auf Inrem Netzwerklaufwerk und Sie méchten weiterhin
darauf zugreifen. In diesem Fall ermdéglicht Ihnen die Funktion ,Upload von Referen-
zen® einen Verweis auf die entsprechenden Daten.

Archiv Ansicht Optionen Verwaltung Ex/Import Favoriten Hilfe

an Hierarchie £} Farben... (3] 2D/3D Anzeige

5. %, Digitales £ Drag-and-Drop aus Archiv

Dokumenttypen verdndern
St

fdl Upload von Referenzen
P

crior 1

3.3.4 Verwaltung

Interne Benutzerverwaltung

Offnet die systeminterne Benutzerverwaltung.

P2P Einstellungen

Offnet die Einstellungen fiir die Vernetzung von MonArch-Systemen (s. |Abschnitt 5.1
Vernetzung von MonArch-Systemen).

Archiv Ansicht Optionen Verwaltung Ex/Import Favoriten Hilfe

.au Hierarchie & £ | &= Interne Benutzerverwaltung  Anzeige
5.2, Digitales Archiv P2P Einstellungen
MonArch
5t. Lorenz
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3.3.5 Ex/Import

Archiv

Bestehende Ordnerstrukturen in Windows kénnen in das MonArch-System importiert
werden. Aus diesen Ordnerstrukturen kénnen die Strukturhierarchien oder auch Tei-
le der Strukturhierarchie automatisch erstellt werden. Umgekehrt kénnen auch die
im System angelegte Strukturhierarchien oder Teile der Strukturhierarchie in Ordner
exportiert werden.

Migration Im/Export

Das Hilfetool kann Sie dabei unterstltzen, Systeminhalte zu aktualisieren oder in
neue Dateiformate zu Uberflhren, beispielsweise, wenn Sie alle .doc-Dateien auf
.docx-Dateien updaten oder .jpg-Bilder in .tiff-Dateien umwandeln méchten (s. Ka-
pitel 3.7.5 Migration von Dokumenten).

CSV Import

Der CSV-Import ermdéglicht es lhnen, Inhalte von CSV-Dateien flir die Archivierung
Ihrer Dokumente zu nutzen. Beispielsweise lassen sich digitale Findblcher ausle-
sen. Beim Einflgen von Dokumenten kdnnen auf diese Weise automatisch in der
CSV-Datei vorhandene Zusatzinformationen wie Kommentare, Titel etc. in den Doku-
menteigenschaften vorausgeflllt werden (s. [Unterunterabschnitt 3.7.3.3 Import mit-
tels CSV-Dateien)..

Navigationskarte

Erlaubt den Import von Navigationskarten (s. Navigationskarten) in das
MonArch-System.

Partonomie

Mit Hilfe dieser Funktion kénnen Sie Ihre systeminterne Strukturhierarchie exportieren
oder bereits bestehende Strukturhierarchien in das MonArch-System importieren. Der
Import kann dabei aus einer IFC-Datei, einer IFC-Datenbank oder einer Word-Datei
erfolgen.

Themen

Erlaubt das Importieren von vordefinierten Themen in den Themenbaum.

MonArch Standardthemen
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Hinterlegte Standardthemen (s. |Unterabschnitt 3.2.4) Standardthemen) kénnen hier
in den bestehenden Themenbaum importiert werden. Sie kénnen dabei wahlen, ob
Sie alle Themen oder nur einzelne Themenbereiche fur Inren Themenbaum verwen-
den modchten. Die einzelnen Themenbereiche lassen sich unabh&ngig voneinander
jederzeit zum Themenbaum im MonArch-System hinzuflgen.

MMS Glossar

Sie kénnen ein bestehendes MMS-Glossar in das MonArch-System importieren und
die in der Karte vorhandenen Themen in den Themenbaum einflgen. Archivieren Sie
spater eine MMS-Karte, wird die Karte entsprechend der darin enthaltenen Themen
mit dem Themenbaum verknlUpft. Dem MMS-Glossar liegt ein alterer Importmodus
zugrunde, der mit den kommenden MonArch-Systemen nicht weiterentwickelt wird.

Dokumentklassifikation

Diese Funktion kann Sie dabei unterstiitzen vorhandene Dokumente in selbstdefinier-
te Klassen einzuordnen. Zum einen kénnen Sie ein Metamodell oder verschiedene
Dokumenttypen importieren. Zum anderen erlaubt lhnen diese Funktion das Expor-
tieren von Dokumenttypen aus lhrem MonArch-System.

Metadaten

Uber diesen Meniipunkt kdnnen Metadaten in das System importiert oder aus dem
System exportiert werden (s.|Unterabschnitt 2.5. 1) Metadaten)).

EAD

Mit Hilfe dieser Funktion kénnen Sie Ihre systeminternen Daten in ein EAD-Format
exportieren. Weitere Informationen dazu erhalten Sie unter https://www.loc.gov/
ead/.

Archiv Ansicht Optionen Verwaltung Ex/Import Favoriten Hilfe

g & | = 1 2 Archiv 4
2. E——— % Migration Im/Export B
MonArch CSV Import

# St. Lorenz

Navigationskarte
st. Sebald J

Partenomie

Themen

Menarch Standard Themen
MMS Glossar
Dokumentklassifikation
Metadaten

EAD

S v

Erkennung von Metadaten
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Erkennung von Metadaten

Dieses Tool hilft lnnen dabei Metadaten automatisch zu erkennen und diese in den
Dateinamen zu konfigurieren.

JL Automatische Erkennung von Metadaten in Dateinamen kanfigurieren X

Automatische Erkennung von Metadaten in Dateinamen konfigurieren

[[] Automatische Metadatenerkennung aktivierer;
Erkennungsmechanismus wahlen

(@) Maglichkeit 1 Mehr Informationen zur Maglichkeit 1

(O Maglichkeit 2 Mehr Informationen zur Maglichkeit 2
Erkennungsmechanismus konfigurieren

Maglichkeit 1 Maglichkeit 2

Die Reihenfolge der Metadaten im Dateinamen festlegen

Dateiname , Autor v |, |Beschriftung v, |Themen w . |Partonomie v |, Iventurnu
< >
Trennzeichen Komma , ~

Speichern Abbrechen

3.3.6 Favoriten

Als Favorit speichern

Sie kdnnen Suchanfragen als Favorit abspeichern (1) und spéater somit schnell direkt
aus diesem MenU heraus aufrufen. Favoriten kbnnen zudem jederzeit wieder geléscht

werden.

Archiv Ansicht Optionen Verwaltung Ex/Import Favoriten Hilfe

suHerarchie B E] |e= = | [ | 2 |5 Als Favorit speichern o

.aa Digitales Archiv

St. Lorenz
AuBenbau
Chor
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3.3.7 Hilfe

Info

Aufruf der aktuell verwenden Version des MonArch-Systems.

TeamViewer MonArch-Support

Erlaubt dem MonArch-Team den Zugriff auf Ihr MonArch-System.

Lizenz

Aufruf der aktuellen Lizenz des MonArch-Systems.

Lizenzen Dritter

Aufruf der Lizenzen der in das MonArch-System integrierten Software.

Archiv Ansicht Optionen Verwaltung Ex/Import Favoriten Hilfe

aa Hierarchie £ £] | &=

[

i1 2

5| 58] 20/3c

22 Digitales Archiv
St. Lorenz
Aulienbau
Chor
Gewdlbe
Langhaus
+ Innenbau

3.4 Die Ansichtsmodi

Sie kénnen im MonArch-Informationssystem die Arbeitsoberflache flexibel nach lhren
Wiinschen gestalten und einteilen. Das System bietet standardmaBig flunf vordefi-
nierte Ansichtsmodi an. Die Modi beeinflussen die Darstellung und Aufteilung der

verschiedenen Bereiche der Benutzeroberflache.

Vorbelegte Perspektiven (1) flr die Suche von Dokumenten und die Navigation in der

Software sind:

Neues Browser-Fenster

Offnet ein neues Fenster des MonArch-Clients.

Einrichten eines digitalen MonArch-Systems

Info

TeamViewer MonArch Support

Handbuch
Best Practice

Lizenz

Lizenzen Dritter



Suchansicht

Auswahl der Dokumente Uber Strukturhierarchie, Navigationskarte und Themenbaum.

Kartenansicht

Selektion der Dokumente mithilfe von Strukturhierarchie und Navigationskarte.

Dateiansicht

Anzeigen der Suchergebnisse fur die aktuell gewahlten Kriterien.

Erweiterte Suchansicht

Die Suchansicht wird um die Dokumentklassfikation erweitert.

Klassische Ansicht

Ansicht aus Version 2.2.2.

Zusatzlich zu den bereits vorhandenen kann eine persdnliche Einstellung gespei-
chert werden. Eine solche individuelle Aufteilung speichern Sie, indem Sie einen
Rechtsklick auf den Menudpunkt ,Persénliches® tatigen und ,Aktuelles Layout spei-
chern® auswahlen. Der Arbeitsbereich lasst sich jederzeit Uber ,Layout zurlicksetzen®
wieder in den Originalzustand zuriicksetzen.

- X
Pef o Neues Browser -Fenster | Kartenansicht Dateiansicht | erweiterte Suchansicht Kassische Ansicht | [f5]] Personliches & Layout zuriicksetzen
AR AH5AQQQ Themen Klassifikation
> Ebenen L]
x Navigationsebene .
x Themenebene (alle)
# | Zeitebene 8- [ & Ausstattung
# | 3D-Model #-[] 4 Bauomamentk
#-[] | @ Ikonografie
#-[] @ Liturgie
[ & MMS Glossar
- X

- kassische Ansicht 6 Persanliches 1 Lavnut 2uriicksets
Aktuelles Layout speichern

ul

Layouts bearbeiten
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3.5 Navigationskarten

Die Navigationskarten dienen der grafischen Navigation durch das Bauwerk und er-
leichtern die Orientierung. Die Karten sind zweidimensional und werden fiir die Na-
vigation mit der Strukturhierarchie (s. Die Strukturhierarchie) verknipft.
Eine Karte kann dabei je nach Bauwerk und Gebaudeteil Komplettansichten oder
auch nur Ausschnitte enthalten.

FOr Navigationskarten ergibt sich in der Regel folgender Zyklus:

Basiskarte
erstellen oder
updaten (z.B. in
AutoCAD)

Navigation
erstellen (Karte Karte

und exportieren
Strukturhierarchie (als DXF-Datei)
verkniipfen)

Karte in
MonArch
importieren

Das folgende Kapitel informiert Sie, wie Sie Navigationskarten in die MonArch-Soft-
ware importieren kénnen, wie Sie sie dafiir optimal vorbereiten und wie Sie das Kar-
tenmaterial anschlieBend in Verbindung mit der Gebaudehierarchie fir die Navigation
nutzen kénnen.

3.5.1 Tipps zum Einsatz von Navigationskarten

Navigationskarten kénnen an jedem beliebigen Knoten der Strukturhierarchie einge-
figt und verankert werden. Ein nltzliche Funktion des MonArch-Systems: Naviga-
tionskarten kénnen Uber mehrere Ebenen hinweg verwendet werden, d.h. sie sind
auch sichtbar, wenn untergeordnete Gebaudeteile angeklickt werden. Beispielswei-
se kénnten an folgenden Stellen einer Strukturhierarchie Navigationskarten hinterlegt
werden:
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» Bauwerk B Grundrisskarte
— Erdgeschoss Wiederverwendung der Grundrisskarte
+ Raum R Wiederverwendung der Grundrisskarte
- Wand a Detailkarte von Wand a
- Wand b Detailkarte von Wand b

> Fenster f Wiederverwendung der Detailkarte von Wand b

Insgesamt werden fir die Strukturhierarchie also nur drei Navigationskarten verwen-
det.

Die Mehrfachnutzung von Navigationskarten hat dabei folgende Vorteile fur Sie:

« Erhéhte Ubersichtlichkeit bei der Navigation durch das Geb&ude
» Klrzere Ladezeiten der Karten, v.a. Uber das Web

» Weniger Pflegeaufwand der Navigationskarten

Es gilt also immer abzuwégen, an welcher Stelle Uberblicks- und ab wann Detailkar-
ten sinnvoll sind. In der Praxis hat sich gezeigt, dass vor allem Grundrisse vielfach
wiederverwendet werden kénnen und dass die Navigation deutlich vereinfacht wird,
wenn die Karten weniger oft wechseln.

3.5.2 Vorbereiten der Navigationskarten

Die Vorbereitung des Kartenmaterials ist entscheidend, damit die digitalen Karten
spater in MonArch optimal genutzt werden kénnen. Es hat sich als sehr hilfreich er-
weisen, vor der Erstellung der Karten

« die technischen Méglichkeiten und Einschrankungen des MonArch-Systems zu

berlcksichtigen und

« die Basis der Strukturhierarchie soweit wie mdglich fertigzustellen.
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Bei vorhandenen digitalen Planen empfiehlt es sich, den Detaillierungsgrad der Kar-
te zu Uberprifen und gegebenenfalls den Anforderungen der Navigationskarte an-
zupassen. Beispielsweise kdnnen fir die Navigation nicht bendtigte Elemente wie
Schraffierungen, MaBangaben, Beschriftungen und Hilfslinien in der Regel beden-
kenlos entfernt werden.

Tipp: Layer (Ebenen), die in der CAD-Karte ausgeblendet sind, sollten vor einem Im-
port in das System geléscht werden. Das verringert die DateigréBe und beschleunigt
das Laden bzw. die Anzeige der Navigationskarten im MonArch-System.

Zeichnen Sie ganz neue Navigationskarten fir Ihr Gebaude, haben sich gescannte
Grundrisse oder sonstige Fotografien als gute Basis flr die Karte bewahrt. Sie kénnen
beispielsweise charakteristische Strukturen schematisch mit Polylinien nachzeich-
nen. Insgesamt hat sich flr Navigationskarten in der Praxis gezeigt, dass einfache,
schematische Darstellungen mit méglichst wenigen Nebeninformationen, wie Texten,
MaBangaben usw., am besten flr die Navigation geeignet sind. Eine mafBstabs- und
detailgetreue Wiedergabe ist meistens nicht erforderlich.

Flr die Benennung der Navigationskarten gilt: Verwenden Sie in lhrem Monarch-
System AKS-Schlissel (s. [Unterunterabschnitt 3.1.5.1 AKS-Schliissel), ist es hilf-
reich, die Navigationskarten entsprechend unter dem Namen des Strukturhierarchie-
knotens zu speichern, an dem die Karte hochgeladen werden soll. Dies erleichtert
spater die Zuordnung der Karten zu dem gewtinschten Bauwerksteil und Sie erhalten
gleichzeitig eine gewisse Strukturierung und ein einheitliches Benennungsschema fr
Ihre Navigationskarten.

3.5.2.1 Unterstutzte Dateiformate

Navigationskarten kénnen beispielsweise mit CAD-Programmen wie AutoCAD erstellt
werden. Folgende Dateiformate kénnen in das MonArch-System importiert werden:

DXF R12

DXF 2000
DXF 2004
DXF 2007
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Tipp: Empfohlen wird die Verwendung des Dateiformats DXF R12.

Altere PMS-Karten kénnen problemlos im Dateiformat .pms in das MonArch-System
importiert werden. Das Erstellen von Verknilpfungen mit der Navigationskarte ist
ebenfalls wie gewohnt mdéglich. Eine Bearbeitung der PMS-Karten ist dagegen nur
mit dem PMS-Plugin fir AutoCAD mdglich. Ein solches Plugin steht fur die AutoCAD-
Versionen 2002, 2005, 2007 und 2008 zur Verflgung. Falls die urspringlichen
DWG/DXF-Karten noch zur Verfigung stehen, sollten diese als Grundlage fur wei-
tere Navigationskarten herangezogen werden.

Tipp: Das PMS-Plugin wird nicht mehr weiterentwickelt. Inzwischen ist es mdglich,
ohne Umwege DXF-Karten in das MonArch-System zu importieren und dort zu ver-
wenden.

3.5.2.2 Unterstltzte Zeichnungselemente

Das MonArch-System erméglicht die Darstellung und den Einsatz folgender Zeichen-
elemente in einer Navigationskarte:

* Punkt

* Linie

« offene & geschlossene Polylinie

» Polygon

 Text (Texte im System werden immer horizontal ohne Drehwinkel angezeigt)
+ Kreis (Umwandlung in eine geschlossene Polylinie beim Import)

» Bogen (Umwandlung in eine geschlossene Polylinie beim Import)

+ Ellipse (Umwandlung in eine geschlossene Polylinie beim Import)

Im MonArch-System werden aktuell nur die AutoCAD-Standardeinstellungen ,Conti-
nous” und ,Vorgabe* flr die Linientypen und -starken berticksichtigt. Um Schnittlinien
von Ansichtslinien besser unterscheiden zu kénnen, kénnen z.B. verschiedene Grau-
stufen flir die Darstellung gewahlt werden.

Einige Zeichenelemente werden von MonArch nicht erkannt und unterstitzt:
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Schraffur
Pixelbild
» Spline

 Klinie
Strahl

3.5.2.3 Zeichenreihenfolge

Die Ebenen einer Navigationskarte werden in alphabetischer Reihenfolge gezeichnet,
also von A bis Z. Der A-Layer entspricht somit der untersten, der Z-Layer der obersten
Ebene. Da die Ebenen in alphabetischer Reihenfolge gezeichnet werden, wird also
eine A-Ebene als Erstes abgebildet. Die nachfolgenden Layer werden stets deckend

Uber der Vorherigen gelegt.

Beispiel: Ordnet man die Ebenen wie in folgendem Beispiel im CAD-Programm an (1),
wird die Navigationskarte im MonArch-System (2) anschlieBend nicht wie gewlinscht
angezeigt, denn das blaue Objekt Uberdeckt alle darunter liegenden Ebenen und

deren Objekte.
Eigenschaften = s |F Layereigenschaften-Manager.
Keine Auswahl N e T T

i - EE®|® %X Y-

| Farte | W VonLayer | || Status Mame +| Farb Li
Layer |A Layer | = 0 W Col
Linientyp VonLayer B Layer 3 Co
L 1
Lintenstark Vonlayer

|vonLayer

|Schatten werfen und aufne...

VonFarbe

Plotstiltabelle

Plottabelle zugeordnet...

Modell

Ordnet man die Ebenen stattdessen wie in folgendem Beispiel im CAD-Programm an,
wird die Navigationskarte im MonArch-System anschlieBend wie beabsichtigt darge-
stellt. Alle Ebenen sind nun sichtbar, keine Ebene wird von einer anderen Uberdeckt.
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3.5.2.4 Farbdarstellung

Das MonArch-System unterstitzt ausschlieBlich ACI-Farben (AutoCAD Color Index),
was 256 verflugbaren Farben entspricht. Farben im MonArch-System werden wie folgt
zugewiesen:

* Nicht geschlossene Polylinien werden als Linie in der Farbe der urspringli-
chen Ebenenfarbe des CAD-Programms gezeichnet.

» Geschlossene Polylinien werden als mit Farbe geflllte Flache mit schwarzer
Umrandung dargestellt. Als Fullfarbe wird die Farbe der urspringlichen Ebe-
nenfarbe im CAD-Programm verwendet.

» Texte werden in der urspriinglichen Ebenenfarbe des CAD-Programms gezeich-
net.

Da stets die Farbinformationen der Layer des CAD-Programms flr die Darstellung
der Navigationskarte im System Ubernommen werden, kann es hilfreich sein, ne-
ben einem Farbschema auch ein Schema fir die Verwendung der Ebenen im CAD-
Programm festzulegen, welches Informationen darlber enthalt, wie Ebenen benannt
werden, welche Elemente auf welchen Ebenen gezeichnet werden usw..

Im MonArch-System kénnen Sie zudem die Farben fir den aktuellen Knoten, das
Hervorheben von Kartenelementen und fir ausgewahlte Kartenelemente festlegen
(Optionen > Farben):

[“| Farben auswahlen - *
Aktueller Knoten:
Hervorheben: B Auswahlen...
Auswahl: () Komplementarfarbe (@) selbst definiert: [l Auswahlen...
oK Abbrechen
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Tipp: In der Praxis hat es sich als sehr hilfreich erwiesen, vorab ein Farbschema fur
das Bauwerk festzulegen. Beispielsweise kbnnen im Vorfeld folgende Uberlegungen
getroffen werden:

» Gleiche Bauteile erhalten die gleiche Farbe.

 Die Farben flir den Innenbereich unterscheiden sich von denjenigen im AuBBen-
bereich.

» Es werden nur bestimmte Farbbereiche, z.B. Grautdne, flr Navigationsflachen
verwendet.

3.5.3 Importieren von Navigationskarten

Die Navigationskarten kénnen an jedem beliebigen Knoten der Strukturhierarchie ein-
gefligt und verankert werden. Zuerst miissen Sie dazu die Strukturhierarchie sperren
(s.|Unterabschnitt 3.1.4 Sperren der Strukturhierarchie). Klicken Sie daraufhin mit ei-
nem Rechtsklick auf einen Gliederungspunkt in der Geb&audehierarchie und wahlen
Sie den Menulpunkt “Karte hochladen” aus.

Ist an einem Strukturhierarchieknoten bereits eine Navigationskarte hinterlegt, wer-
den die Informationen der neuen Karte zu der dort bereits vorhandenen Karte addiert.
Auf diese Weise kdnnen neue Informationen hinzugeflgt und die Karte somit aktuali-
siert werden. Wiinschen Sie keine solche Addition, I6schen Sie die an einem Knoten
vorhandene Karte, bevor Sie eine neue dort einfligen.

3.5.4 Arbeiten mit Navigationskarten
3.5.4.1 Verlinkung der Navigation

Die digitalen Karten bzw. Kartenbereiche missen mit der Strukturhierarchie verbun-
den werden, um sie als Navigationskarten nutzen zu kénnen. Sperren Sie dazu in ei-
nem ersten Schritt die Gebaudehierarchie (s.|Unterabschnitt 3.1.4 Sperren der Struk-
turhierarchie). Wéhlen Sie den Bereich in der importierten Karte, den Sie mit einem
Knotenpunkt der Strukturhierarchie verknipfen méchten, mit einem einfachen Links-
klick aus. Ziehen Sie ihn anschlieBend auf den gewlnschten Knoten in der Struk-
turhierarchie. Auf die gleiche Weise kdnnen Sie bestehende Zuordnungen andern.
Somit kdnnen Sie beispielsweise eine Wand in |hrer Karte dem Geb&udeteil “Wand
A” lhrer Strukturhierarchie genau zuordnen.
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Beim Erstellen der Navigation gibt es folgendes zu beachten:

* Nur geschlossene Polylinien (Polygone) kénnen fir die Navigation verwendet
werden. Sie sind nach dem Import in das System auf den Navigationskarten
auswahl- und anklickbar.

« Einem Kartenbereich kann fur die Navigation jeweils nur ein Knotenpunkt in der
Strukturhierarchie zugewiesen werden, mehrere Kartenbereiche kénnen aber
auf denselben Geb&udeteil verweisen.

3.5.4.2 Bearbeiten von Navigationskarten

Bestehende Navigationskarten kdbnnen bearbeitet werden. Folgendes ist dabei mdg-
lich:

» Navigation aktualisieren: Die Navigation im MonArch-System kann fiir eine im
Informationssystem vorhandene Navigationskarte jederzeit aktualisiert werden.
Sperren Sie dazu einfach die Strukturhierarchie und ziehen Sie das entspre-
chende Gebaudeteil der Karte auf den gewiinschten Strukturhierarchieknoten.
Dadurch wird die vorherige hinterlegte Navigation Uberschrieben.

» Karte erweitern: Ist an einem Strukturhierarchieknoten bereits eine Navigati-
onskarte hinterlegt, werden standardmaBig die Informationen der neuen Karte
zu der dort bereits vorhandenen Karte addiert. Auf diese Weise kénnen bei-
spielsweise neue Informationen hinzugefligt und die Karte somit aktualisiert
werden.

« Karte aktualisieren: Falls eine Anderung und Bearbeitung an einer bestehen-
den Navigationskarte durchgefuhrt werden soll, muss das alte Kartenmaterial
zuerst aus dem MonArch-System entfernt werden. AnschlieBend kann die ak-
tuellere Karte wieder neu an dieser Stelle in das System eingefligt werden. Alle
zuvor bestehenden Verknipfungen mit der Strukturhierarchie missen wieder
erneut erstellt werden. Kommen nur Ergdnzungen hinzu, empfiehlt es sich des-
halb, die bestehende Karte stattdessen nur zu erweitern.
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3.5.5 Haufige Stolpersteine

Die Fldachen erscheinen im System weiB3 und lassen sich nicht anklicken:

Wahrscheinlich sind die Flachen, d.h. die Polygone, in der CAD-Karte nicht geschlos-
sen. SchlieBen Sie die FIache und laden Sie die Karte erneut in das MonArch-System.
Fir das SchlieBen sind beispielsweise die CAD-Funktionen ,Linien verbinden“ oder
im Eigenschaftsfeld ,geschlossen® aktivieren hilfreich.

Die Fldache ist geschlossen und bleibt trotzdem weiB:

Es ist méglich, dass sich in diesem Fall verschiedene Zeichenelemente gegenseitig
Uberlappen. Kontrollieren Sie die Ebenenreihenfolge im CAD-Programm und laden
Sie die Karte erneut in das MonArch-System (s.|Unterabschnitt 3.5.3 Importieren von
Navigationskarten).

Die Farbe der Navigationskarte ist nicht wie gewlinscht:

Das MonArch-System Ubernimmt die im CAD-Programm festgelegten Farben. Kon-
trollieren Sie daher im CAD-Programm, auf welcher Ebene sich das Zeichenelement
befindet und &ndern Sie gegebenenfalls die Ebenenfarbe wie gewlinscht. Importieren
Sie anschlieBend die Karte erneut in das System (s. Kapitel 3.5.2.4 Farbdarstellung).

Bei einem Wechsel zwischen Navigationskarten im System ,,springen* die Kar-
ten:

Es kann vorkommen, dass Karten beim Navigieren durch das Gebaude zueinander
verschoben erscheinen. Ausgeldst kann dieser Effekt werden, wenn die Navigations-
karten aus verschiedenen Grundkarten erzeugt wurden, die uneinheitlich vorbereitet
oder unterschiedlich skaliert wurden. Dem kann man vorbeugen, indem man vor der
Erstellung der Navigationskarten eine Art Vorlage erstellt. Zeichnen Sie in dieser Vor-
lage einen Rahmen ein, der fur alle Karten auf dieser Grundlage eine gemeinsame
AuBengrenze darstellt und spater in jeder neuen Karte Position und GréBe des Zei-
chenbereichs vorgibt. In diesen Rahmen kénnen dann alle Elemente fir die Navigati-
onskarte gezeichnet werden. Sie kénnen dies im CAD-Programm Uberprifen, indem
Sie jede Zeichnung manuell tber die Zoom-Funktion ,Fenster® (AutoCAD) anhand
ihres Rahmens im gleichen Ausschnitt im CAD-Fenster, entsprechend dem spateren
Kartenbereich im System, betrachten.

Die Karte lasst sich nicht in das System hochladen:

Méglicherweise enthalt die Karte Zeichenelemente, die vom System nicht dargestellt
werden kdnnen. Uberprifen Sie daraufhin Ihre Karte im CAD-Programm. Auch eine
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zu hohe DateigroBe kann dazu fuhren, dass die Karte nicht hochgeladen werden
kann. Uberprifen Sie in diesem Fall, ob Sie nicht Bestandteile, die die Datei unnétig
vergréBern, I6schen, reduzieren oder umwandeln kénnen.

3.6 Suche

3.6.1 Multidimensionale Suche

Alle Suchméglichkeiten im MonArch-System kénnen zu einem mehrdimensionalen
Suchfilter kombiniert werden. Jede einzelne Teilsuche wirkt weiter einschréankend.
Als Suchergebnis werden alle gefundenen Dokumente im Ergebnisfenster angezeigt.

M i a
Archiv_ansicht_Optionen Verwaltung Buimport Favariten Hilfe Perspektiven:
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lemen kombinieren mit:
Textsuche = u‘ [OUND ® CDER
Dokumente L] Historie
S

3
Elemente einschlieBen:
Dliibergeordnete

M untergeordnete
Dlarchiviibergreifend

o Auswahl verfeinerter Ergebnismenge

1) Rdumliche Auswahl (Strukturhierarchie)

Der oberste Knoten der Strukturhierarchie ist der ,Digitales Archiv“-Knoten. Wenn Sie
einen Unterknoten in der Strukturhierarchie auswéahlen, werden alle Dokumente an-
gezeigt, die diesem zugeordnet sind. Aktivieren Sie das Hakchen ,Ubergeordnete”,
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werden alle Dokumente gefunden, die dem aktuellen Knoten und Knoten auf dem
Weg nach oben in der Strukturhierarchie bis zu ,Digitales Archiv® zugewiesen sind.
Aktivieren Sie das Hakchen ,untergeordnete”, werden alle Dokumente gefunden, die
dem aktuell markierten Knoten und dessen Unterknoten zugeordnet sind. Aktivieren
Sie die Auswabhl ,archivibergreifend®, wird in Inrem MonArch-System sowie in ande-
ren MonArch-Systemen, mit denen Sie Uber Peer-to-Peer verbunden sind, gesucht.

2) Thematische Auswahl (Themenbaum)

Der oberste Knoten der Themen ist der ,alle“-Knoten. Ist dieser ausgewahlt, wer-
den alle Dokumente im System gefunden — unabhangig von ihrer thematischen Zu-
ordnung. Die Themen stehen in einer sogenannten is-a-Beziehung zueinander, d.h.
wenn Sie ein Ubergeordnetes Thema auswahlen, werden ebenso die untergeordne-
ten Themen durchsucht. Durch die Auswahl von ,UND* werden Dokumente gesucht,
welche gleichzeitig allen ausgewahlten Themen zugewiesen sind. Bei der Auswabhl
von ,ODER* wird nach Dokumenten gesucht, die mindestens einem der ausgewahl-
ten Themen zugeordnet sind (s.|Unterabschnitt 3.2.1| Hierarchische Gestaltung).

3) Schliisselwortsuche

Geben Sie einen Begriff in die Textsuche ein, werden die Dokumenteigenschaften, die
Strukturhierarchiezuordnung und die Themen der Dokumente durchsucht. Die GroB-
und Kleinschreibung des Suchbegriffs ist dabei nicht relevant.

Tipp: Je exakter die Dokumente bereits beim Einfligen in das MonArch-System be-
schrieben und mit vorhandenen Metadaten (s. Kapitel 2.5.1 Metadaten) ausgezeich-
net werden, umso mehr wei3 das System Uber seinen Inhalt und desto besser sind
die Suchergebnisse. Die Qualitat der Metadaten, z.B. des Themenbaums, und die
Disziplin bei der Kommentierung sind hierbei entscheidend.

3.6.2 Ruckwartssuche

Eine weitere Unterstiitzung bei der Suche bietet die sogenannte Hervorheben-Funktion.
Es handelt sich dabei um eine Art Rickwartssuche, die wie folgt funktioniert:

« Wahlen Sie ein Thema aus, das Sie interessiert oder geben Sie ein entspre-
chendes Schllisselwort ein.
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» Wahlen Sie nun die Hervorheben-Funktion Uber das rote oder das blaue Fahn-
chen aus.

» Rotes Fahnchen: es werden die Gebaudeteile hervorgehoben, denen Doku-
mente hinterlegt sind, alle anderen Gebaudeteile werden bei der Markierung
ausgelassen.

» Blaues Fahnchen: es wird der gesamte Pfad markiert, sofern nur mindestens
einem Gebaudeteil innerhalb dieses Pfades ein Dokument zugeordnet ist.

» Beide Hervorheben-Funktionen sind themenabhangig, d.h. je nach ausgewahl-
tem Thema im Themenbaum werden die entsprechenden Gebaudeteile in der
Strukturhierarchie hervorgehoben.

« Das MonArch-System hebt Ilhnen nun in der Strukturhierarchie hervor, wo Sie
Dokumente zu lhrem Thema oder Schliisselwort finden. Neben der Hervorhe-
bung in der Strukturhierarchie, werden die entsprechenden Gebaudeteile auch
in den Navigationskarten farblich hervorgehoben (s.|Unterunterabschnitt 3.5.2.4,
Farbdarstellung

Archiv Ansicht Optionen Verwaltung
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- Digitales Archiv
MonArch
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AuBenbau
Chor
Gewolbe
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Nachfolgend ein paar Beispiele, wie Sie die Rickwartssuche fiir Ihnre Zwecke nutzen
kénnen. Die Hervorheben-Funktion kann Ihnen z.B. helfen, wenn Sie

* mit einem Geb&ude und seiner Struktur nicht so vertraut sind, wissen wollen,
wo am Gebaude flir bestimmte Themen, wie beispielsweise Schaden oder be-
stimmte MaBnahmen, Informationen hinterlegt sind.

« wissen wollen, wo am Gebéaude fiir bestimmte Themen Informationen hinterlegt
sind und

« wissen wollen, wo am Geb&ude bestimmte Phanomene, z.B. Schaden, auftre-
ten bzw. aufgetreten oder MaBnahmen durchgefiihrt worden sind.
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3.7 Dokumente

MonArch ist ein Informationssystem zur digitalen Erfassung, Speicherung, Verwal-
tung und Archivierung von Informationen und Dokumenten. In einem MonArch-Sys-
tem kdnnen grundsatzlich folgende Arten von Daten archiviert werden:

» Dateien (= Dokumente)

» Geoobjekte (= Navigationskarten)

* Metadaten (= Beschreibungen, Auszeichnungen)
— Strukturhierarchie Themenbaum

— Dokumenteigenschaften

In einem ersten Schritt ist es daher sinnvoll, die Strukturhierarchie und den Themen-
baum anzulegen (s. Strukturierung) . Da die Gebaudeinformationen digital
erfasst und gespeichert werden, kann man bereits diesen Schritt als Archivierung von
Informationen verstehen. Insgesamt ergibt sich fir die Archivierung folgender zykli-

scher Ablauf:

Struktur und Dokumente und
Pléne Beschreibungen
archivieren archivieren

Bauwerke Dokumente Dokumente Dokumente

(r:gfsgtﬁ::ﬁ:) einfiigen suchen/finden nutzen

erweitern Beschreibungen
bzw. hinzufiigen
verfeinern (Metadaten)

Suche

verfeinern

Die Dokumente bilden das Herzstiick des MonArch-Systems. Sie werden gleich zu
Beginn raumbezogen in das System importiert und kénnen anschlieBend dort ver-
waltet werden. Archivierten — d.h. einem Strukturhierarchieknoten zugehdrigen — Do-
kumenten lassen sich beispielsweise Themen und Schlagwérter zuordnen und sie
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kdnnen nach verschiedenen Kriterien sortiert und angezeigt werden. Dateien kénnen
zusatzlich auch wieder aus dem System heraus exportiert werden. Dieses Kapitel
beschaftigt sich jedoch gréBtenteils mit der Bearbeitung und Verwaltung von Doku-
menten innerhalb des MonArch-Systems.

In das MonArch-System kénnen beliebige digitale Formate eingefligt und dort aufbe-
wahrt werden, wie

Textdokumente, Tabellen, Berichte
 Bilder, Scans

» Zeichnungen, Karten und Plane

Kartierungen

3D-Rekonstruktionen

* Videos

Tipp: Je exakter ein Dokument bereits beim Einfliigen in das MonArch-System be-
schrieben und mit vorhandenen Metadaten (s. |Unterabschnitt 2.5. 1 Metadaten) aus-
gezeichnet werden kann, umso besser. Es wird besser wiedergefunden und erfah-
rungsgeman findet ein nachtragliches Bearbeiten von Dokumenteigenschaften nur
selten statt.

3.7.1 Dokumentansicht

Die Dokumente lassen sich nach Beschriftung, Typ, Dateiname und Relevanz sor-
tieren (1). FUr die Ansicht kann zwischen einer Listen-, der Miniatur- und der De-
taildarstellung gewahlt werden (2).

Dokumente | | Historie
(4 Treffer) | 4 Download-Manager | [ | |} | Sortieren: | =°| Beschriftung + : 22| Miniaturansicht
* 3| Tw
2 Dateiname N g N
+ |y Relevanz LT,
o ) A
[StadtAN A 771 - ... [StadtAN A 771 - ... [3081allI_b.jpg] [30841_b.jpg]
109.04.2020 20:17:08 09.04.2020 20:17:44 09.04.2020 20:18:12 09.04.2020 20:18:31
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3.7.2 Dokumentmeni

Ein Rechtsklick auf ein Dokument blendet das Dokumentmen( ein.

Offnen / Bild 6ffnen

Ladt das Dokument vom Server und 6ffnet es schreibgeschitzt mit dem Programm,
das als Standard flr den jeweiligen Dateityp definiert ist. Bei Bildern haben Sie zu-
satzlich die Moéglichkeit, das Bild in einer bestimmten Auflésung zu 6ffnen (1). Darlber
hinaus kénnen Sie sich ein PDF-Datenblatt fir das aktuell ausgewéahlte Dokument er-
zeugen zu lassen (2).

Bild &ffnen... 3 Original
| Bearbeiten in 1080 Pixel
Textsuche in 720 Pixel

Speichern unter... *
in 576 Pixel

Dokumenty Loschen
— PDF-Datenblatt
(4 Treffer) y

Gehe zu

Zugriff auf Link
» 1 4

Zugriffsrechte et o
-~

Eigenschaften -

[StadtAN A 771 - ... [StadtAN A 771 - ... [3081allI_b.jpg] [30841_b.jpa]
RN P B St B 00.04.2020 20:17:44  09.04.2020 20:18:12  09.04.2020 20:18:31

Bearbeiten

Offnet den Eigenschaftsdialog fiir das ausgewahlte Dokument, um es zu bearbeiten.

Speichern unter

Sie kénnen das ausgewahlte Dokument auBerhalb des MonArch-Systems speichern
— entweder unter seinem Dateinamen oder unter einem vom System generierten
AKS-Schlussel (s.|Unterunterabschnitt 3.1.5. 1 AKS-Schliissel). Bei Bildern haben Sie
zusatzlich die Méglichkeit, das Bild in einer bestimmten Auflésung zu speichern (1).
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Dokumente | | Historie

. +.24

1'% R nc .

e o . -~

- A voe T
Bild offnen... > e

Bearbeiten

(4 Treffer)

[StadtaN A . [30R1aITT_h.inal [30R41_h.inal
09.04.2020 Speichern unter... Bild speichemn... : Original o
Léschen Speichern unter (AKS)... in 1080 Pixel
in 720 Pixel
Gehe zu >
) in 576 Pixel
Zugriff auf Link

Zugriffsrechte

Eigenschaften

Loschen

Léscht das Dokument aus dem MonArch-System.

Tipp: Diese Aktion kann nicht rickgangig gemacht werden! Es gibt aber die Méglich-
keit, bei Bedarf ein sogenanntes ,zweistufiges Léschen” zu aktivieren. Kontaktieren
Sie hierzu bitte das MonArch-Team.

Gehe zu

Zeigt an, wo das Dokument in der Geb&udehierarchie verortet ist und ermdéglicht eine
direkte Navigation dorthin.

Zugriff auf Link

Hier kann der direkte Link zu Ihrem Dokument angezeigt und kopiert werden. Falls
Ihr MonArch-System Uber eine Netzanbindung verfigt und online ist, kann auf diese
Weise von extern direkt auf das gewlnschte Dokument zugegriffen werden.

Zugriffsrechte

Offnet die Zugriffsrechte fiir das ausgewéhlte Dokument.

Eigenschaften

Offnet den Eigenschaftsdialog fiir das ausgewéahlte Dokument. Uber Eigenschaften
haben Sie nur lesenden Zugriff, die Inhalte erscheinen ausgegraut. Das erméglicht
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es, dass mehrere Personen gleichzeitig Informationen einsehen und bearbeiten kon-
nen. Mdchten Sie Anderungen vornehmen, nutzen Sie bitte Bearbeiten.

3.7.3 Einfligen von Dokumenten
3.7.3.1 Import von Dokumenten

Dokumente wie beispielsweise Bilder kdnnen per Drag & Drop in das Informations-
system eingeflgt werden. Ziehen Sie die Datei oder eine ausgewdahlte Menge an
Dokumenten auf die gewlinschte Stelle in der Gebaudehierarchie.

AnschlieBend 6ffnet sich automatisch der Importdialog. Dateiinformationen, die hier
eingegeben werden, kdbnnen spater jederzeit Uber die Dokumenteigenschaften bear-
beitet werden. Sie wahlen einfach aus und haken an, welche Standorte in der Struk-
turhierarchie (1) bzw. welche Themen (2) Sie dem Dokument zuweisen wollen.

Flgen Sie mehr als ein Dokument in das System ein, haben Sie zusatzlich die Még-
lichkeit, Einstellungen bzw. Zuweisungen fur eine Menge an Dokumenten zu Uber-
nehmen. Klicken Sie hierzu auf ,Alle speichern“ (3), um die Eigenschaften fir alle
zu importierenden Dokumente zu Ubernehmen. Dies ist besonders empfehlenswert,
wenn Sie beispielsweise eine Serie von Fotos importieren wollen, die alle dassel-
be Thema betreffen. Alternativ kbnnen Sie selbstverstandlich jedem Dokument seine
eigenen Eigenschaften zuweisen und jeweils einzeln auf ,Speichern® (4) klicken.

Einrichten eines digitalen MonArch-Systems

Eigenschaften X |
e Eigenschaften (Inhalt) Partonomie Themen
Beschriftung:

Typ: [ <3z Digitales Archiv
yp: Fotodokumente C1 | Monarch
Herkunft: Eigene v =[] | | St.Lorenz
O | AuBenbau
Verwendung: Nutzdaten v Chor
AKS: Lo_aC_nutz_e_f [ Gewsbe
[J | Langhaus
Kommentar: #-[] | | Innenbau
[0 | st Sebad

Dokumentversion
Vorschau: ~

#9

Q‘

'
Dateiname: Chor.jpg
Hinzugefiigt am: | 2020-04-11T13:23:46
Digitalisiert am: 2020-04-11T13:22:58 x
Hinzugefiigt von: | Admin
AKS: Lo_aC_nutz_e_f _digi_20200411132258
Urform: Digital v

e Alle speichern Speichern en
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3.7.3.2 Import von Ordnerinhalten

Ab Version 2.4.0 kénnen Sie auch Inhalte aus Ordnern per Drag & Drop in ein MonArch-
System einfigen. Markieren Sie hierzu den entsprechenden Ordner und ziehen Sie
ihn anschlieBend auf die gewlinschte Stelle in der Strukturhierarchie. Alle Inhalte des
Ordners kdnnen nun gleichzeitig in das System importiert werden, es 6ffnet sich wie
beim Import von Einzeldokumenten der Importdialog (s. [Unterunterabschnitt 3.7.3. 1|
Import von Dokumenten).

Sind Unterordner in dem Ordner vorhanden, den Sie in das MonArch-System im-
portieren, kdnnen Sie fur jeden Unterordner einzeln entscheiden, ob die Inhalte des
Unterordners ebenfalls importiert werden sollen:

Bearbeite Unterordner: Frontansichten X

a Sollen alle Dateien im Unterordner "Frontansichten” zum Archiv hinzugefigt werden?

Nein

Bei dieser Méglichkeit des Dokumentimports werden lediglich die Inhalte der Ordner
importiert, nicht die Struktur der Ordner selbst. Benutzen Sie fur den Import von Ord-
nerstrukturen bitte die entsprechende Importfunktion (s. |Unterabschnitt 3.1.3 Import
von Ordnerstrukturen).

3.7.3.3 Import mittels CSV-Dateien

Haben Sie Ihre digitalen Dokumente bereits in Form von Excel-Tabellen 0.A. beschrie-
ben oder inventarisiert, kbnnen Sie diese Informationen nun auch fir die Archivie-
rung lhrer Dokumente nutzen. In einem ersten Schritt wird dafiir die CSV-Datei in das
MonArch-System importiert, danach werden die Dokumenteigenschafen von Dateien,
die in der CSV-Datei beschrieben werden, beim Einfligen in das Informationssystem
automatisch mit Informationen aus der CSV-Datei befllt.

Tipp: Laden Sie immer zuerst die DSV-Datei, bevor Sie mit dem Dokumentimport
selbst beginnen, denn fir bereits archivierte Dokumente kdnnen nachtraglich keine
Informationen mehr aus den CSV-Dateien ausgelesen werden.

Wie erhalten Sie eine CSV-Datei?
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Sie kdnnen jede Excel-Tabelle auch als CSV-Datei abspeichern (Datei > Speichern
unter). Es hat sich als sehr hilfreich erwiesen, die Tabellen mit einer Titelzeile (1) zu
versehen. Die CSV-Dateien sehen geéffnet in Excel und mit einem Texteditor dann
beispielsweise so aus:

= =
Datei NEUd Einfligen  Seitenlayout Formeln  Daten
g{’ Calibri AR T ==
gen E ) FKU-|- A~ .A. L EEE E “_";’ C\Users\elora\Desktop\Dokument.csv - Notepad++
Datei Bearbeiten Suchen Ansicht Kodierung Sprachen Einstellur
Zwischenablage = Schriftart 38 F:,j\“ [ 2 s |IEM ‘)f L1 47] a2¢c | A b‘ﬂ‘ % |0
Al - I Dateiname [ Dokument.csv E3 [

Dateiname;Titel;Kommentar

1l.jpg:Dokument 1;Kommentar zu Dokument 1
2.jpg:Dokument 2;Kommentar zu Dokument 2
3.jpgiDokument 3;Kommentar zu Dokument 3

A B C | 2
1 |Dateiname _Titel Kommentar :
2 ljpg Dokument 1 Kommentar zu ument 1 i

3 2.jpg Dokument 2 Kommentar zu Dokument 2
4 3.jpg Dokument 3 Kommentar zu Dokument 3
5

Gehen Sie fur den Import der CSV-Datei wie folgt vor: Aktivieren Sie zun&chst die
CSV-Funktion (2) (iber Menii > Ex/Import > CSV Import > aktivieren. Offnen Sie nun
die CSV-Datei, die die gewlinschten Informationen (3) enthélt Gber Menl > Ex/Import
> CSV Import > CSV-Datei. Sie kbnnen ihn ebenso deaktivieren, indem Sie im Men(
unter Menii > Ex/Import > CSV Import > aktivieren das Hakchen einfach wieder
entfernen.

Archiv Ansicht Optionen Verwaltung Ex/Import Favoriten Hilfe

== 1|1 | 5| 204 Archiv >
L Archiv % Migration Im/Export
Arch CSV Import i ¥ aktiviert
St. Lorenz _ .
Navigationskarte CSV Datei
Chor Partonomie >
Gewdlbe Themen 3
Langhaus
Monarch Standard Themen >
+ b MMS Glossar >
¢ Dokumentklassifikation >
St. Sebald
Metadaten >
AV
EAD >
i) Erkennung von Metadaten
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Es 6ffnet sich nun der Dialog fiir den CSV-Import. Wahlen Sie hier aus, welche CSV-
Datei Sie einlesen mdchten (4) und ob eine Titelzeile (5) vorhanden ist. Klicken Sie
dann auf ,Weiter®.

| £/ CSV Import ... |- 5]

CSV Datei einlesen
Bitte wihlen Sie die zu Gffnende CSV Datei

C:\Users\MonArch\Desktop\Dokument.csv I Oﬁnen‘ ’

Header einlesen
Verfiigt die CSV Datei iber einen Header, kann dieser eingelesen werden.

/| Ja, vorhandenen Header einlesen.

I Weiter | | Abbrechen

e  —

Geben Sie nun an, anhand welcher Spalte das System die Dokumente beim Einflgen
in das MonArch-System identifizieren kann. In nachfolgend abgebildeten Screens-
hot wird beispielsweise der Dateiname fir die Identifizierung (6) benutzt. Legen Sie
anschlieBend fest, welche Spalte welchem Feld in den Dokumenteigenschaften (7)
entspricht. Dort werden spater die Informationen aus der CSV-Datei automatisch ein-
geflgt. Klicken Sie nun auf “OK”, um den Import abzuschlieBen.

Wenn Sie jetzt ein Dokument in das System mit dem Namen ,1.jpg“ aus unserem
Beispiel einfligen, werden der Dateiname, die Bildunterschrift und der Kommentar
schon automatisch eingesetzt.

Tipp: Sie kénnen lhre CSV Import-Einstellungen zusatzlich abspeichern, um Sie
zu einem spateren Zeitpunkt wieder zu laden (8). Da Sie den CSV-Import nach je-
dem Neustart des MonArch-Systems neu aktivieren missen, empfiehlt es sich, diese
Funktion auszunutzen.
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-
|£| CSV Import ... lﬁ.l

Zuordnung

Weisen Sie bitte jeder Spalte eine Eigenschaft zu.

Schiussel Spalte Eigenschaft
Q 0 palte (Dateiname DRSHamSavEEen 0 o
2. Spalte (Titel) Bildunterschritt:(Dokum...

[ Spalte (Kommentar) Kommentar:{Version) -

Konfiguration
Laden oder speichern Sie die Zuordnung fiir die CSV DateL

| l Laden e Speichern

I OK l Abbrechen

3.7.4 Bearbeiten von Dokumenten
3.7.4.1 Bearbeiten einzelner Dokumente

Die Eigenschaften eines Dokuments umfassen Informationen zur Datei und dem
Format, in dem das Dokument gespeichert ist, zum Dokument selbst und zu sei-
ner aktuellen Version. Sie kénnen diese Eigenschaften bearbeiten, indem Sie einen
Rechtsklick auf das Dokument machen und dann “Bearbeiten” wahlen.

Die Angaben in den Bereichen Dokument (Beschriftung, Typ, Herkunft, Verwendung,
AKS, Kommentar) und Dokumentversion (Vorschau, Dateiname, Digitalisiert am, Hin-
zugeflgt von, AKS, Urform) lassen sich bearbeiten, falls es sich bei der aktiven Ver-
sion um die erste Dateiversion handelt. Ist dies nicht der Fall, kdbnnen nur Informa-
tionen im Abschnitt Version verandert werden. Grundsatzlich nicht bearbeitet werden
kann das Feld ,Hinzugefligt am:”, da es angibt, wann das Dokument in das digitale
MonArch-System eingefligt wurde. Das Bearbeiten von Dokumenten, beispielsweise
das Verschieben innerhalb der Strukturhierarchie, das Zuweisen von Themen oder
das Andern von Standardeigenschaften, kdnnen Sie ebenfalls alles (iber die Doku-
menteigenschaften vornehmen.
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Der Dialog unterscheidet sich im Wesentlichen kaum vom Importdialog eines Do-
kuments (s. |Unterunterabschnitt 3.7.3.1| Import von Dokumenten). Im Vergleich zum
Importdialog haben Sie Uber die Dokumenteigenschaften zuséatzlich die Méglichkeit,
sich unter ,Ansicht“ eine Dokumentvorschau anzeigen zu lassen. Dies ist im Moment
fur Bild-sowie fir PDF-Dokumente méglich.

Zwischen den Eigenschaften der einzelnen Dokumente lasst sich mithilfe der neu ein-
geflhrten Pfeil-Buttons nun leicht durchblattern. Es ist daher nicht mehr notwendig,
erst den Eigenschaftsdialog eines Dokuments zu schlieBen bevor die Dokumentei-
genschaften des nachsten Dokuments aufgerufen werden kénnen.

[ Eigenschaften % 3

Dokument Eigenschaften (Inhalt) Partonomie Themen Ansicht
Beschriftung: Datebeschriftung

Typ: Fotodokumente v

Herkunft: Quellen v

Verwendung: Definition v

AKS: _def q_f

Kommentar: ‘

. Dokumentversion

Vorschau:

Dateiname: StadtAN A 771 - 587.jpg

Hinzugefiigt am:  2020-04-09720:40:31

Digitalisiert am:  |2020-04-09720:17:44 =

Hinzugefiigt von:  MonArch

AKS: _def_q_f ana_20200409201744

Urform: Analog ~

< > o Offnen Speichern Abbrechen

1. Dokument
2. Dokumentversion
3. Dokumentvorschau
4. Durchblattern der Dokumente
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3.7.4.2 Bearbeiten mehrerer Dokumente

Alternativ kdnnen Sie auch weiterhin mit den gewohnten Drag & Drop-Funktionen
innerhalb des Systems arbeiten. Die Drag & Drop-Funktion ist sehr hilfreich, falls Sie
eine Menge an Dokumenten bearbeiten mdchten, beispielsweise wenn sie diese mit
denselben Strukturhierarchieknoten und Themen verknipfen bzw. damit auszeichnen
mochten.

Mdgliche Drag & Drop-Funktionen:

» Sie kdbnnen mehrere Dokumente gleichzeitig innerhalb der Strukturhierarchie
verschieben, indem Sie sie auswéahlen und per Drag & Drop auf den entspre-
chenden Gebaudeteil ziehen. Die alte Gebaudezuordnung wird dabei ersetzt.
Dokumente kdnnen mit mehreren Geb&udeteilen verknupft werden,indem Sie
die STRG-Taste gedrickt halten wahrend Sie die Dokumente per Drag & Drop
auf die Strukturhierarchie ziehen.

* Wie bei der Gebaudezuordnung kann mehreren Dokumenten gleichzeitig ein
Thema zugeordnet werden. Ziehen Sie dazu die ausgewahlten Dokumente per
Drag & Drop auf das entsprechende Thema im Themenbaum. Anders als bei
der Strukturhierarchie werden Themen stets zu den bestehenden hinzugefigt.
Alle einem Dokument zugewiesenen Themen werden entfernt, indem Sie das
Dokument auf den obersten Knoten ,(alle)* im Themenbaum ziehen (s. [Ab]

schnitt 3.2 Themenbaum).

3.7.5 Migration von Dokumenten

Das MonArch-System kann Sie dabei unterstitzen, Systeminhalte zu aktualisieren
oder in neue Dateiformate zu Uberflhren. Die Migration-Funktion kann beispielsweise
hilfreich sein, wenn Sie alle .doc-Dateien auf .docx-Dateien updaten oder .jpg-Bilder
in .tiff-Dateien umwandeln méchten.

Konfigurieren Sie dazu in einem ersten Schritt die Dokumentmigration. Offnen Sie
im MenU unter ,Ex/Import* den Punkt ,Migration Im/Export® (1). Nun &ffnet sich der
Dialog fur die Dokumentmigration. Hier legen Sie zun&chst einen neuen Ordner (2)
an, indem Sie ,Neuer Ordner” auswahlen.
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Ex/Import Favoriten Hilfe

Archiv >
Migration Im/Export o '

CSV Import >
Navigationskarte >
Partonomie >
E Dokumentenmigration konfigurieren X

Dokumentenmigration konfigurieren

Uberwachte Ordner
Keine Ordner vorhanden!

Neuer Ordner e

Sie kénnen nun das Verzeichnis auswahlen, wohin die zur Migration gedachten Da-
ten auf lhrem System gespeichert werden sollen (3), und angeben, welche Teile der
Strukturhierarchie (4) und welches Dateiformat (5) dabei berlcksichtigt werden sol-

len.

% Neuer Ordner X
Neuer Ordner
Sie kdnnen einen Ordner fir den Check-In/Check-Out auswahlen. Es ist notig, dass dieser Ordner einem Partonomie-Element zugeordnet wird.
. Ordner agram Files\MonArch Client\Dokumente Verzeichnis auswahlen e
+ Der Partonomie zuordnen MonArch Zuordnen ‘ e
. Dateiendung fiir Migration (z.8. jpg) ipg|
. Was geschieht nach dem Erstellen?
sercren

Wenn Sie nun auf ,,Check-Out” (6) klicken, werden alle Dokumente aus dem MonArch-
System, die an dem ausgewahlten Teil der Strukturhierarchie verankert sind (4) und
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die dem gewlinschten Dateiformat entsprechen (5), in den angegebenen Ordner (3)
exportiert.

Sie kénnen nun die Dokumente in dem externen Ordner (3) beliebig bearbeiten, z.B.
von .jpg in .tif umwandeln. Mdchten Sie Ihre Aktualisierungen in das MonArch-System
Ubernehmen, klicken Sie auf ,Check-In® (7). Das System erstellt nun automatisch
neue Versionen fur Uberarbeitete Dokumente. Auf diese Weise geht Ihr Originaldoku-
ment nicht verloren. Zudem kdnnen Sie |hre Einstellungen jederzeit Gber Bearbeiten
(8) oder Léschen (9) andern:

Dokumentenmigration konfigurieren X

Dokumentenmigration konfigurieren

Uberwachte Ordner
C:\Program Files\MonArch Client\Dokumente (jpg) [MonArch] € = Check-Out Bearbeiten L&schen

0000

Neuer Ordner

SchiieBen

3.7.6 Dokumentversionen

Das MonArch-System unterstlitzt die Erstellung und Archivierung von Dokumentver-
sionen. Fligen Sie ein Dokument in das MonArch-System ein, wird automatisch die
erste Dokumentversion erstellt. Die Dokumenteigenschaften beinhalten daher sowohl
Informationen zum Dokument selbst als auch zu seiner aktuell ausgewahlten Version.
Dokumente kénnen dabei Uber beliebig viele Versionen verfligen.

Fir folgende Anwendungsfalle kébnnen Versionen nitzlich sein:

+ Aktualisierung einer Datei: Wird ein Dokument Uberarbeitet, so kann die ak-
tualisierte Datei in Form einer neuen Version des Ursprungsdokuments im Sys-
tem abgelegt werden. Das Originaldokument bleibt somit erhalten.

* Verschiedene Dateiformate: Existieren dasselbe Dokument in verschiedenen
Dateiformaten, z.B. wenn es eine Word- und eine PDF-Version gibt, kann es die
Ubersichtlichkeit erh6hen, hier ebenfalls mit Versionen zu arbeiten.

Einrichten eines digitalen MonArch-Systems 69



« Zusammengehorige Dokumente: Denkt man sehr offen, kébnnen Versionen
allgemein dazu genutzt werden, zusammengehdrige Dokumente im System zu
gruppieren. Ein Dokument wirde dann einer Art Akte entsprechen, die ihrerseits
Dokumente (= Versionen) enthélt. Der Nachteil dieser Methode ist allerdings,
dass dann fir ein Dokument in der Akte keine eigentliche Dokumentversion,
z.B. bei Aktualisierung des Dokuments, mehr abgelegt werden kann, da es sich
ja bereits um eine Dokumentversion handelt.

Alle zu einem Dokument gespeicherten Versionen kénnen Sie Uber das Fenster His-
torie aufrufen (1). Um eine neue Version eines Dokuments zu erstellen, ziehen Sie
die Uberarbeitete Datei einfach per Drag & Drop auf das entsprechende, bereits im
System vorhandene Dokument.

Dokumente | Histoneo

(6 Treffer)

StadtAN A 771 - [StadtaN A 771 - [StadtANA 771-...  [StadtANA 77I-... [EiIEERE]
19.04.2020 20:16:43  09.04.2020 20:17:08  09.04.2020 20:17:22  09.04.2020 20:17:44 [N RAPIR A LIIE]

Weiterhin ist es sogar mdglich, jede Version mit unterschiedlichen Themen zu ver-
knUpfen, allerdings sind alle Versionen eines Dokuments an demselben Strukturhier-
archieknoten verortet.

Tipp: Insgesamt hilft die Verwendung von Versionen, das MonArch-System Uber-
sichtlicher zu halten. AuBerdem ist mit ihrer Hilfe leichter ersichtlich, welche Doku-
mente zueinander gehdren.
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4 Verwaltung

Obwohl es sich um ein durchaus lobenswertes Ziel handelt, méglichst viele Inhalte
eines Systems auch 6ffentlich zuganglich machen zu wollen, sollte doch stets genau
gepruft werden, ob auch die erforderlichen Nutzungsrechte fiir eine Veréffentlichung
vorliegen.

Rund um das Betreiben eines digitalen MonArch-Systems ist das Thema Rechte ein
wichtiger Punkt. Folgende Nutzungsszenarien kommen vielleicht auch fir Sie infrage
und erfordern gegebenenfalls eine rechtliche Prifung.

Das MonArch-System ermdglicht es, fir Dokumente, die Strukturhierarchie und den
Themenbaum spezifische Zugriffs- und Bearbeitungsrechte zu vergeben. Die Rechte-
und Benutzerverwaltung erlaubt, gezielt festzulegen, wer welche Eingriffe wo im In-
formationssystem vornehmen darf.

4.1 Rechtlicher Hintergrund

4.1.1 Downloadfunktion des Web-Clients

Bei Verdffentlichungen von Systeminhalten mithilfe des Webclients ist hinsichtlich
rechtlicher Fragen zu beachten, dass der Webclient Gber eine Downloadfunktion ver-
figt. Sie ermdglicht das Herunterladen von Dokumenten.

Bei gangigen Bilddateien (z.B. TIFF, JPEG, PNG) kénnen nur JPEG-Dateien in fol-
genden Auflésungsstufen heruntergeladen werden

+ 300px
* 567px
» 720px
1080px
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Flr diese Dateiformate werden diese Auflésungsstufen automatisch beim Einfligen
des Dokuments in MonArch erzeugt. Andere Dokumente, z.B. PDF-Dateien, kdnnen
dagegen nur in voller GréBe heruntergeladen werden.

Vor einer Veroéffentlichung empfiehlt es sich daher, zu prifen, ob Bilder in diesen Auf-
I6sungsstufen angeboten werden durfen. Einige Informationssysteme beispielsweise
erlauben nur eine max. Kantenlange von 300px oder weniger flir das Web. Ist diesem
Fall kénnen Sie folgendes tun:

» Keine Freigabe: Am einfachsten geben Sie das Bild nicht fir die Veréffentli-
chung frei.

« Angepasste Version freigeben: Méchten Sie das Bild gerne im Web freige-
ben, kénnen Sie eine neue Version des Dokuments anlegen, die den geforder-
ten Eigenschaften, z.B. reduzierter Auflésung, entspricht. Sie haben dann die
Mdglichkeit, nur diese Version freizugeben, das Original dagegen nicht.

Tipp: Es empfiehlt sich nicht, das Original in reduzierter Auflésung in das MonArch-
System einzustellen. Brauchen Sie namlich spater einmal das Dokument in Original-
auflésung, missen Sie es erst wieder umstandlich in Ihrer Dateiablage auBerhalb des
Systems suchen. Zudem haben Sie doppelte Arbeit bei der Archivierung, die Ihnen
das MonArch-System abnehmen kann.

4.1.2 Das Thema “Rechte” im Themenbaum

Der Ubersichtlichkeit halber hat es sich gezeigt, dass es hilfreich ist, das Thema
.Rechte” direkt im Themenbaum zu verankern und die Dokumente entsprechend da-
mit auszuzeichnen. Das kann helfen, gerade bei einer groBen Menge an Dokumenten
den Uberblick hinsichtlich der rechtlichen Situation zu bewahren. Im Themenbaum
kann das beispielsweise so aussehen:
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= [7] Jh Rechte
=N 4 Nutzungsrecht
. |':_, | Y Mutzungsrecht eingerdumt
Ll [ 4 Archivierung im digitalen MonArch-Archiv eingerdumt
i - [7] 14 verdffentlichung im Internet eingerumt
[T] 4 kein Nutzungsrecht
:il [7] 14 Urheberrecht
o ] ks gemeinfrei
E ] L urheberrechtiich geschiitzt
- [} geschiitzt bis 2013
[] s geschiitzt bis 2061
: [ |, geschitzt bis 2081
=[] 4 ungekdérte Rechte
b [ . Nutzungsrecht beantragt
b [ _ Urheber unbekannt

4.1.3 Arten von Rechten

Es gibt drei Arten von Rechten, die Dokumenten, der Strukturhierarchie und den The-
men zugewiesen werden kdnnen:

Leserechte

Erlauben das Suchen und Anzeigen von Dokumenten.

Schreibrechte

Erlauben Uber die Leserechte hinaus das Hinzuflgen, Bearbeiten und Léschen von
Dokumenten.

Besitzrechte

Erlauben zusétzlich zu den Schreibrechten die Weitergabe von Rechten an andere
Nutzer und das endgultige L6schen von Dokumenten.
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4.1.4 Verwaltung von Rechten

Sie andern die Rechte fur den Zugriff auf ein einzelnes Dokument, ein bestimmtes
Thema oder einen bestimmten Strukturhierarchieknoten Gber das jeweilige Kontext-
mend. Dieses rufen Sie mit einem Rechtsklick auf. Wahlen Sie anschlieBend ,Zu-
griffsrechte” aus. Sie kénnen zudem fiir mehrere Dokumente gleichzeitig die Zugriffs-
rechte festlegen. Markieren Sie dazu die gewlinschten Dokumente und wahlen Sie
das entsprechende Icon unten in der Dokumentibersicht aus.

Sie kénnen nun im gedffneten Dialogfenster Uber eine Drop-Down-Liste festlegen,
welche interne Benutzergruppe flr die aktuelle Auswahl welches Recht erhélt (1).
Sie kdnnen Uber diesen Dialog auch weitere, bereits bestehende Benutzergruppen
hinzufigen und diesen ebenfalls gewisse Rechte zuweisen.

Die festgelegten Rechte kbnnen an untergeordnete Elemente weitervererbt werden.
Haben Sie also flir einen bestimmten Knoten in der Strukturhierarchie oder ein be-
stimmtes Thema an eine Benutzergruppe bestimmte Rechte vergeben, kann dies
automatisch flr alle untergeordneten Strukturelemente bzw. Themen Gbernommen
werden (2). Je nach GréBe der Strukturhierarchie kann dieser Vorgang langer dau-
ern.

' ™
Rechte lﬁ
Rechte der Internen Gruppen
Interne Gruppen Recht
DMA_Benutzer Besitzrecht o -
DMA_Verwalter Schreibrecht
DMA_Administratoren Besitzrecht
‘ Hinzufiigen ‘ Laschen
Rechte vererben 6| | Schiiefen
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4.2 Interne Benutzerverwaltung

Die Anwender des MonArch-Systems werden fiir eine leichtere Verwaltung und einen
besseren Uberblick in Benutzergruppen eingeteilt. Sie kénnen von den Systemadmi-
nistratoren einer oder mehrerer der vorhandenen Gruppen zugeordnet werden. Far
jede einzelne Benutzergruppe kdnnen Rechte hinzugefugt und geléscht werden. Die
interne Rechteverwaltung finden Sie im Men( unter Verwaltung > Interne Benutzer-
verwaltung.

Die Verwaltung und interne Organisation der Benutzergruppen selbst erfolgt Giber den
Dialog ,Interne Gruppenverwaltung®. Neue Gruppen kdnnen dort von DMA-Adminis-
tratoren angelegt sowie bestehende bearbeitet und geléscht werden. Die Liste der
Mitglieder wird automatisch aus den am Computer und im System vorhandenen ex-
ternen Benutzerkonten erstellt.

4.2.1 Vordefinierte Benutzergruppen

Bei der Installation werden standardmaBig vier vordefinierte Gruppen mit folgenden
Rechten angelegt. Die Rechte der einzelnen Gruppen werden dabei global fiir das ge-
samte MonArch-System, d.h. fir Dokumente, Strukturhierarchie und Themenbaum,
automatisch gesetzt. Die Bedeutung der einzelnen Rechte finden Sie in Kapitel 4.1.3
Arten von Rechten.

DMA-Géste: Keine Rechte

z.B. geeignet fur eine zeitlich begrenzte Freigabe ausgewéahlter Inhalte. Da zunachst
keine Rechte vorhanden sind, lasst sich genau festlegen, was Mitglieder dieser Grup-
pe sehen diurfen und was nicht. z.B. angebundene Institutionen, die das erarbeitete
Wissen nur abrufen méchten

DMA-Benutzer: Leserechte

z.B. Projektmitarbeiter, die Inhalte in das MonArch-System einbringen

DMA-Verwalter: Schreibrechte

z.B. Projektleiter, die zusatzlich die Rollenverteilung im Projekt vornehmen

DMA-Administratoren: Besitzrechte

z.B. Projektleiter, die zusatzlich die Rollenverteilung im Projekt vornehmen
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4.2.2 Selbstdefinierte Benutzergruppen

Neue Gruppen kdnnen von DMA-Administratoren angelegt sowie bestehende bear-
beitet und geldéscht werden. Sie lassen sich frei benennen und definieren. Interne
Benutzergruppen kénnen dabei sowohl einzelne Benutzer als auch Gruppen enthal-
ten.

Es hat sich als sehr praktisch und zeitsparend erwiesen, nach Méglichkeit die stan-
dardmaBig vorhandenen Benutzergruppen zu nutzen. Sie reichen oft fir die Mehrzahl
der Falle aus und ersparen lhnen wertvolle Zeit, denn ein globales Festlegen von
Rechten flir eine selbstangelegte interne Benutzergruppe ist nicht méglich. Sie miss-
ten bei neuen Gruppen Schritt fir Schritt alle entsprechenden Rechte fiir einzelne
Dokumente oder Baumstrukturen neu zuweisen.

Tipp: Flr das Anlegen und v.a. die spatere Rechtevergabe flr selbstangelegte interne
Benutzergruppen kann es hilfreich sein, zuerst ein Projektorganigramm einschlieBlich
der geplanten Rollenverteilung (Projektmanager, Projekimitarbeiter Bereich A, Pro-
jektmitarbeiter Bereich B, ...) zu erstellen. Es kann zudem hilfreich sein, eine Auf-
listung beteiligter externer Fachgruppen zu erstellen und diese ebenfalls im Projekt-
organigramm darzustellen. So kénnen Sie einen ersten Uberblick gewinnen, welche
Personengruppen in welcher Form voraussichtlich mit dem MonArch-System arbeiten
werden.

Tipp: Vergeben Sie Rechte so, dass alle Benutzer die Strukturhierarchie und den
Themenbaum lesen dirfen. Die eigentliche Zugriffsbeschrankung missen Sie dann
nur Uber die Rechte der Dokumente durchfihren.

4.2.3 Verwaltung von Benutzergruppen

Um Benutzer zu einer Gruppe hinzuzufigen, gehen Sie wie folgt vor: Wahlen Sie in
der Gruppenverwaltung die entsprechende Gruppe aus und klicken Sie auf ,Mitglie-
der®. Klicken Sie anschlieBend auf ,Hinzufligen®, um einen Benutzer dieser Gruppe
hinzuzufligen. Wé&hlen Sie nun den entsprechenden Benutzer aus der angegebenen
Liste aller im System vorhandenen User aus und klicken Sie auf ,Hinzufligen®. Klicken
Sie abschlieBend auf ,Speichern®, um Ihre Anderungen zu sichern.
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4.2.4 Anlegen neuer Benutzer

Nutzen Sie fur das Anlegen neuer Benutzer das mitgelieferte MonArch Usermanage-
ment Tool. Sie finden es in Ihrem Programmverzeichnis im Ordner ,MonArch Server®.
Das Usermanagement-Tool wird ab Version 2.4.0 standardmaBig zusammen mit dem
MonArch-Server installiert. Haben Sie diesen nicht lokal auf Inrem PC, sondern de-
zentral installiert, wenden Sie sich bitte fir das Anlegen neuer Benutzer an Ihren
Systemadministrator.

Offnen Sie das Tool und wahlen Sie die Datei ,tomcat-users.xml* aus (1). Anschlie-
Bend kdnnen Sie neue Benutzer hinzufliigen sowie vorhandene User I6schen. Wenn
Sie neue Benutzer hinzufligen, kénnen Sie gleich die Ihnen zugehérigen Rollen und
Gruppen angeben sowie ein Passwort festlegen. Bevor Sie einen neuen Benutzer
hinzufligen, sollten Sie sicherstellen, dass folgende Option eingestellt ist: ,cp1252*
(2). Sichern Sie anschlieBend Ihre Anderungen (3).

r ™
&| Offnen e
Suchen n: conf » M
I Catalina
;,'33‘ | catalinapolicy
Zuletzt | catalina.propertiss
weraendet | contetaml
| logging.properties
! | serverxml|
Desktop | serverzmlback
| temcat-uzersxml
T L wenaml
¥
Eg=ne
Dokurrente
A
Compuiter
i,
W e G
i
M 1l
EIWEK paeitvp: [ alle Dateien - sbbrechen
. 4
[£] User XML Editor I
User Passwort Rolen Gruppen
admn morerch merager-gui
Usemame setzen li;h.l
Bitte ncuen Benutzemamen eingeben.
mustermann|

User hinzufiigen Userlischen | p13s2 e- Catei smemG’
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5 Vernetzung

Die MonArch-Software wurde so gestaltet, dass sie den Austausch und die Veroéf-
fentlichung von Systeminhalten unterstiitzt und vereinfacht. Doch welche Vorteile bie-
tet eine solche Bereitstellung der Daten? Vorteile bei der Vernetzung von MonArch-
Systemen:

Fortlaufende Betreuung von Bauwerken
— Austausch von Fachwissen
— Vergleich der angewandten Methoden und MaBnahmen

— Vorhersagen und Einschatzung von Phdnomenen am Bauwerk

Verwaltung von Projektdaten
— Austausch von projektibergreifenden Daten
— Mehrfachnutzung von Projektdaten
— Herstellung von Querbeziehungen bei Projekten

« Ergénzung zu analogen Archiven bzw. Uberfithrung dieser in digitale Archive
fir Nutzer und Informationssuchende

Zentrale Suche mdglich

Direkte Vergleichbarkeit fir Systembetreiber

Standiger Abgleich der verwendeten Auszeichnungsmaéglichkeiten

Vorteile bei der Veréffentlichung von Daten (Open Access):

Verifizierbarkeit und kritische Uberpriifbarkeit datenbasierter Forschungsergeb-
nisse

* Vermeidung unndtiger Duplizierung von Forschungsarbeit

Umfassende wissenschaftliche Auswertung der Daten und Verwertung (z.B. in
Folgeprojekten)

Beschleunigung des Forschungsprozesses durch Data Sharing
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* Erzielung neuer Erkenntnisse durch Zusammenfihrung von Daten aus verschie-
denen Quellen

Informeller Mehrwert und Erstellung héherwertiger Datenprodukte (z.B. Indizes,
Datenbanken) durch Zusammenfihrung von Daten

» Bessere Kosteneffizienz gemeinsam aufgebauter und genutzter Datensamm-
lungen

Forderung der 6ffentlichen und wirtschaftlichen Nachnutzung von Daten

Wie kénnen also Daten ausgetauscht und zuganglich gemacht werden? Die Grund-
lage bildet die Architektur des MonArch-Informationssystems, die wie folgt aussieht:

Zugriff iber Webbrowser (HTTP, HTTPS)
Zugriff Gber Java Client (HTTP, HTTPS)
Zugriff Gber Webservices
Zugyriff auf Archivverbund (Webservices)

J. b L% :‘zLﬁ

'ILﬁ

Externe Archive

M MonArch Server

M MonArch Webserver

Q MonArch Client

% MonArch Webserver

MonArch
= Transformationsserver

Sie kdnnen das MonArch-System entsprechend lhren BedUrfnissen einsetzen:

» Selbstandiges System ohne Anbindung
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» Verbunden mit anderen Informationssystemen
+ Veréffentlichung von Systeminhalten im Internet
» Vernetzung mit externen Systemen, z.B.

— DFG-Viewer (www.dfg-viewer.de)

— Bildarchiv Foto Marburg (www.fotomarburg.de)

MonArch ermdglicht Ihnen, mithilfe der internen Benutzergruppen Zugriffsrechte flexi-
bel fir jeden Anwendungsfall zu gestalten. Es lasst sich also genau kontrollieren, wer
in welcher Form Zugriff auf die Inhalte eines MonArch-Systems erhalt (s.|Abschnitt 4.2
Interne Benutzerverwaltung).

5.1 Vernetzung von MonArch-Systemen

Sie finden alle wichtigen Einstellungen fur die Vernetzung von MonArch-Systemen
unter dem MenUpunkt Verwaltung > P2P Einstellungen.

Der Reiter ,Properties” enthélt Informationen tber Ihr eigenes MonArch-System, z.B.
den aktuellen Status oder lhre URL. Sie kénnen auBerdem angeben, welche Farbe
Ihr eigenes System haben soll. Vergessen Sie nicht, Inren P2P-Service zu aktivieren,
um diesen spater auch nutzen zu kénnen.

Der Reiter ,Server” zeigt Ihnen Informationen tGber fremde MonArch-Systeme an. Sie
kébnnen auswahlen, mit welchen Systemen Sie verbunden sein mdéchten und wel-
che Farbdarstellung diese bei Ihnen im System erhalten. Das Hinzufligen von Syste-
men zu der im Screenshot gezeigten Liste an MonArch-Servern bzw. der Aufbau von
Verbindungen zwischen MonArch-Systemen erfordert aktuell noch Expertenwissen.
Wenden Sie sich daher bitte bei Bedarf an das MonArch-Team.

MonArch-Systeme, die mit Ihrem System verbunden sind, erhalten automatisch le-
senden Zugriff auf alle Ihre Systeminhalte. Diese Zugriffsrechte kbnnen mit Hilfe des
Benutzers ,p2pAccess” weiter verwaltet werden.

5.2 Die Open Access Strategie

~Wissenschaftliche Daten, ihre Organisation und Nutzung Uber Datenzentren und Da-
ta Sharing werden fir die Forschung immer wichtiger. Open Access sollte daher (.. .)
Forschungsdaten umfassen. (...) Gerade ein freier Zugang zu Daten macht sich
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durch einen erheblichen Mehrwert bezahlt und erdffnet der Forschung ganz neue
Méglichkeiten. {]

Ziel der Open-Access-Bewegung ist es, wissenschaftliche Literatur und wissenschaft-
liche Materialien flr alle Nutzer*innen kostenlos im Internet zuganglich zu machen.
Besonders der freie Zugang zu Forschungsdaten bringt viele Vorteile, z.B. wird ei-
ne umfassende wissenschaftliche Auswertung der Daten erméglicht und der For-
schungsprozess womaoglich beschleunigt.

Weiterflihrende allgemeine Informationen zum Thema Open Access finden Sie im
Internet unter:

* Www.open-access.net

* www.dfg.de/dfg_magazin/forschungspolitik_standpunkte_perspektiven/open_ access/
index.html

* www.unesco.de/openaccess.html

Handbuch ,Open Access — Chancen und Herausforderungen®: http://www.
unesco.de/fileadmin/medien/Dokumente/Kommunikation/Handbuch_Open_Access.
pdf

Das MonArch-Projekt hat sich ebenfalls zum Ziel gesetzt, nicht nur ein hilfreiches
Informations- und Dokumentationssystem entstehen zu lassen, sondern auch einen
Beitrag zu Open Access zu leisten. Die Architektur des Systems ermdglicht es des-
halb, lhre Daten auf unterschiedlichen Wegen bereitzustellen und zu teilen. Zum
einen kdnnen Sie Inhalte Ihres MonArch-Systems mittels des Web-Clients online be-
reitstellen. Andere Mdglichkeiten wie die Vernetzung mehrerer MonArch-Systemen
oder die Vernetzung mit externen Informationssystemen wie dem DFG-Viewer (www.
dfg-viewer.de) oder dem Bildarchiv Foto Marburg (www.fotomarburg.de) erfordern
aktuell allerdings noch Expertenwissen.

Im Laufe des MonArch-Projekts wurden wertvolle Bestande der kirchlichen Archive
von St. Lorenz und St. Sebald in Nirnberg digitalisiert und mithilfe des MonArch-
Systems archiviert. Anhand dieser kann betrachtet werden, wie und in welcher Form
Daten o6ffentlich zuganglich gemacht werden kénnen. Neben der rein technischen
Bereitstellung der Daten ist es hierbei wichtig, diese so umfangreich aufzubereiten
und mit Metadaten zu versehen, dass sie mdglichst selbsterklarend und fir viele ver-
schiedene Anwendergruppen, v.a. flr die Wissenschaft und Forschung, nutzbar sind.
Freigegebene Inhalte der Nurnberger Kirchen kénnen dazu online unter folgendem
Link eingesehen werden: https://wp.uni-passau.de/monarch/portal/

"http://open-access. net/de/allgemeines/was_bedeutet_open_access/open_access_zu_daten/,
Stand: 23.03.2020
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5.3 Der MonArch Web-Client

Sie kénnen die Inhalte Ihres MonArch-Systems neben dem Zugang Gber den MonArch-
Client auch Uber das Web zugéanglich machen. Installieren Sie hierflir den MonArch

Web-Client. Welche Inhalte dann iber den Webclient einsehbar sind, legen Sie fest,

indem Sie dem Benutzer ,public* entsprechende Leserechte zuweisen (s.

Downloadfunktion des Web-Clients). Gehen Sie dabei am besten wie

folgt vor:

1.) Legen Sie eine neue interne Benutzergruppe mit dem Namen ,DMA_Web*“ 0.A.
an, denn im MonArch-System kénnen Zugriffsrechte nur fir Benutzergruppen
vergeben werden.

2.) Fagen Sie der Gruppe den Benutzer ,public” hinzu. Es empfiehlt sich dabei,
dieser Gruppe aus Griinden der Ubersichtlichkeit keine weiteren Mitglieder mehr
hinzuzuftgen. Falls der Benutzer noch nicht existiert, legen Sie ihn mithilfe des
MonArch Usermanagement-Tools an. Bitte beachten Sie dabei folgendes:

a) Der Benutzername muss ,public” lauten (1).

b) Fir diesen Benutzer muss das gleiche Passwort festgelegt werden, wie es
beim Web-Client hinterlegt ist (2).

[£) User XML Editgl

User Passwort Rollen Gruppen

admin monarch \manager -gui
public e

3.) Geben Sie der Benutzergruppe ,DMA_Web“ nun Leserechte auf Systeminhalte,
die Sie fir den Webclient freigeben mdchten. Dies kann beispielsweise nur die
Strukturhierarchie sein, Teile des Themenbaums oder ausgewéahlte Dokumente.

4.) Testen Sie, welche Inhalte Gber den Webclient sichtbar sind, indem Sie sich Uber
einen MonArch-Client als Benutzer ,public”am MonArch-Server anmelden. Sie
sehen nun, welche Informationen im Webclient dargestellt werden. Es empfiehlt
sich, neben der Sichtbarkeit der Dokumente auch die der Strukturhierarchie und
des Themenbaums zu Uberprifen.
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6 Datensicherung und Datenschutz

Es gilt Ihre Daten sowohl zu sichern, vor allem in Hinblick auf eine Langzeitarchivie-
rung, als auch vor unbefugtem Zugriff zu schitzen.

Digitalisierung der
analogen
Dokumente und
Informationen

Bestandssondierung
und Inventarisierung

Archivierung im

MonArch-System Backup der

und Auszeichnung der MonArch-Daten

Metadaten

Export der Daten

+ Ordnerstrukturen Datenmigration
+ PDF-Datenblatter
* Verfilmung

6.1 Datensicherung

6.1.1 Vorbereitung der Daten

Ein erster wichtiger Schritt bei der Sicherung lhrer Daten ist die Uberfiihrung von
analogen in digitale Daten. Die Vorbereitung der Digitalisierung ist dabei von zentraler
Bedeutung. Es hat sich als sehr hilfreich fir die spatere Archivierung in MonArch
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erwiesen, sich zuerst einen Uberblick tber die vorhandenen Archivalien zu schaffen
und folgende Schritte, die im weiteren Verlauf dieses Kapitels noch einzeln naher
erlautert werden, vorzunehmen:

» Bestandssondierung
« Erstellung von Prioritatenlisten
* Inventarisierung

» Bezeichnungs- und Ablagestandards
Folgende Punkte sollten bei der Bestandssondierung bericksichtigt werden:

» Bestandsumfang

« Zustand der Dokumente (vorhandene Schaden, mdéglicher Restaurierungsbe-
darf)

« Dokumenttypen einschlieBlich vorhandener Sicherungen (Kopien, Verfilmungen,
Digitalisate, etc.)

 Standort und Zugéanglichkeit der Dokumente (insbesondere bei raumlich verteil-
ten Bestanden)

» Aufbewahrungsform (Lagerungsbedingungen und -materialien)

» Verzeichnungsstrukturen (Archivordnung, vorhandene Standards zur Verzeich-
nung von Dokumenten)

» ErschlieBungszustand der Dokumente (Form und Tiefe)

« Eigentumsverhaltnisse, Urheberrechte etc. an Archivalien

Nach der Bestandssondierung ist es hilfreich, das Archivgut in verschiedene Priori-
tatsstufen einzuordnen, in deren Reihenfolge die weitere Bearbeitung vorgenommen
werden soll. Es hat sich als sehr hilfreich herausgestellt, die vorgenommenen Bewer-
tungen in einer Dokumentliste (Excel 0.A.) zu erfassen. Diese Prioritatenliste kann im
nachsten Schritt dann zu einer Inventarliste erweitert werden.

Findmittel erméglichen einen systematischen und zuverldssigen Zugang zu den Ar-
chivbestanden. Daher wurde im Rahmen des MonArch-Projekts in Zusammenarbeit
mit dem fir die Archive St. Lorenz und St. Sebald in Nirnberg zustédndigen Lan-
deskirchlichen Archiv der Evangelisch-Lutherischen Kirche in Bayern eine Findbuch-
systematik erstellt, die die Ordnungsstruktur und samtliche Eintragungen in den Be-
standsverzeichnissen unabhangig vom Archivalientyp festschreibt. Das digitale Find-
buch dient gleichzeitig als Bindeglied zwischen den historischen Bauarchiven und
dem MonArch-System. Die Findbuchsystematik gliedert sich dabei in drei Teile:
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» Repertorium: Erfassung von inhaltlichen Aussagen, z.B. Titel, Motiv und Be-
sonderheiten, und auBerer Beschreibung, z.B. Archivalientyp, Anzahl, Material,
Zustand, Verfasser, Zeitangaben, Notizen usw.

+ Dokumentenverwaltung: Erfassung verwaltender Angaben, z.B. Inventarnum-
mer, Signaturen, Standort des Originaldokuments usw.

+ Digitalisierung und Sicherung: Erfassung Angaben zur Digitalisierung, z.B.
Angaben zur Erstdigitalisierung, Datum der Digitalisierung, Qualitat der Digitali-
sierung usw.

Die drei Teile des Findbuchs kénnen prinzipiell getrennt voneinander gefihrt und ver-
waltet werden, es empfiehlt sich jedoch, sie innerhalb eines Dokuments zusammen-
zufassen und gemeinsam zu verwalten. Ein Ausschnitt aus einem digitalen Findbuch
kdénnte beispielsweise so aussehen:

A i} C 8] E F G H I ]
, DIGITALES FINDBUCH DER BAUPLANE DES LoAN
3 Verwendete ADKUFZUNQEN: Prioritatsstuten:
oV ofiNe ANgabe Oes Verassers P11 ZwIngend nowendig
4 iy Baudetaiverlietuna
oM ofine Angabe tes Magsiabs P2 sehr winschenswert
[SCNWETPUNKT S5 =WA
5 >Stolr)
o. Dat. ofine Angabe des Datums, keiner Phase der Kleinformatige bis A%
L Bauneschichle sicher auzuordnen
0. Dat ofine Angabe des DAUMs, 3uS der Zef der
7 iss) Reslaunerungspnase Joser SCRmizOD Schulz 1803-37
o Dat ofine Angabe des Daturs, aws der Zeit des
L] Wiederaufiaus &b 1045
3 ni nicht iesnar
10 na nicht auigefone
11 o A ohne Angabe
12
15 Plannr.  Re.nr. Inhaltsangabe Inhaltsangabe (Findb.)  Plantitel M,  Verfasser Datum Fotonr. AK S-Schissel
2020 15 ARsChizur Siret 1) 5XII  REKDRStrUKNON der RekDNStruktion der 110 Schmtz  Jan 1905 2020 alH_sP3
Sirepepleierendigungen  Strepepielerendigungen
oes sidl Sedenschiffes,  oes siidl Seitenschiffes,
213 Preier st 110051 Predler v (18057
2021 1&  Sirebepbeder und -bogen n¥ nach der Wiederherstellung 4. Strebebogen am ndrdl. 4. Strebebogen am nordl.  1:40 o V. Marz 1808 2021 alH MPd
mil nur wenigen Madangaben Saitenschil, nach der Seitenschill. nach oer
219 Wiedemersieluna (1908} Wiedemersiehuna (19081
027 16  ARsicnizur der Streb W3 nEl REKDRStrUENON der Reknnstruktion der 10 oW Jull 1907 aLH_MP4
am nordl. Seiensk i, M Norcl Seenschi,
220 Piaber v Fieer niv .
2025 16 versetrplan fir unbenannten Strebebogen {wohl i) Sirebebogen - Versetzplan Strebebagen - Versetzplan 120 4m 1847 2023 aLH_HNP4
22 ofne Eintragunosn .
20233 16 Werseizplan fr Srebebogen noder 5) X, mil roen Sirebenogen - verselzpian Sirebenogen - Verselzpian 1220 4m 1047 203 aLH_MP4
222 Eintragunoen (Fause)
an24 1.6 Skizze ur Grole notwendiger Neuer Seine rur den IV, Sirebebogen - nordl. IV, SUEDEDOgEN - nordl. 0.0, 4m 05.07.1947 2024 aLH_MP

Fir die Organisation von analogen wie digitalen Daten und deren Verwaltung ist die
Definition eines Benennungsschemas fir die Dateien mittels Bezeichnungs- und Ab-
lagestandards sehr hilfreich. Sie kdnnen beispielsweise hierfiir auf den AKS-Schlissel
zurlckgreifen (s. [Unterunterabschnitt 3.1.5.1 AKS-Schliissel). Erstens verrat lhnen
dann schon der Dateiname, zu welchem Gebaudeteil das Dokument gehért und zwei-
tens werden so benannte Dokumente beim Import in das MonArch-System automa-
tisch dem entsprechend Bauwerksteil zugeordnet — vorausgesetzt natiirlich, Sie ha-
ben in lhrer Strukturhierarchie AKS-Schllissel hinterlegt.

Einrichten eines digitalen MonArch-Systems 85



6.1.2 Digitalisierung der Daten

Far die Digitalisierung selbst werden zurzeit folgende Digitalisierungsparameter emp-
fohlen:

 Auflésung und Bildqualitat
— Graustufen und Farbaufnahmen: 300 dpi
— Handschriften oder Kartenwerken: auch bis zu 400dpi méglich
+ Farbtiefe: 24 Bit
+ Dateiformat
— Archivierung: Graustufen und Farbaufnahmen: TIFF uncompressed

— Publikation im Internet: JPEG und PNG (kann aus dem TIFF fir die Archi-
vierung abgeleitet werden)

6.1.3 Backup der Daten

Sichern Sie in regelmaBigen Abstanden, am besten einmal taglich, lhre gesamten
MonArch-Daten. Haben Sie den MonArch-Server zentral installiert, wenden Sie sich
bitte fir die Einrichtung eines Backups an lhren Systemadministrator. Haben Sie lhr
MonArch-System lokal auf lnrem PC installiert sichern Sie bitte regelméaBig folgende
Ordner, z.B. auf eine externe Festplatte:

» .MonArch (1)
* MonArch Data (2)

» Computer » Lokaler Datentrager (C:) » Benutzer » >

== e
Organisieren v 4 Offnen In Bibliothek aufnehmen » Freigeben fir »
{ Favoriten Papne
Bl Desktop Java
4 Downloads MonArch
=, Zuletzt besucht thumbnails
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» Computer » Lokaler Datentrdger (C:) » Programme » MonArch Data
—— L ———

Organisieren v In Bibliothek aufnehmen » Freigeben fir » Brennen Neuer Orc
{ Favoriten P 5
B Desktop DB

& Downloads . Documents 194
=, Zuletzt besucht Maps
# Dropbox Pictures 124

Vor der Sicherung des ,MonArch Data“-Ordners missen Sie den MonArch-Server
Dienst beenden.

6.1.4 Export der Daten

Sie kénnen lhre im MonArch-System gespeichert Daten jederzeit wieder aus dem
System exportieren, entweder in Ordnerstrukturen, als PDF-Datenblatter oder als Vor-
bereitung flr eine Verfilmung. Wahrend des MonArch-Projekts wurde untersucht, wie
sich Archivdaten allgemein langfristig sichern lassen. In einem ersten Schritt wurden
dazu die analogen Dokumente entsprechend den Anforderungen an eine Langzeit-
archivierung digitalisiert. Die Metadaten wurden dabei ebenfalls auf Film gesichert.
Somit kénnen nicht nur die wertvollen Dokumente selbst, sondern auch die ebenso
wertvollen Informationen Uber diese Dokumente langfristig gesichert werden.
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Mikrofilm

MonArch Archive
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Die Vorbereitung der Archivdaten flir eine Verfilmung benétigt allerdings im Moment
noch Expertenwissen und ist noch nicht Gber die aktuell verfigbare Version der Soft-
ware moglich. Bitte kontaktieren Sie deshalb das MonArch-Team, falls Sie eine Verfil-
mung beabsichtigen.
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Ein Rechtsklick auf ein Dokument blendet das Dokumentmeni ein, dort haben Sie
folgende Mdéglichkeiten flr den Export:

» Speichern unter (1): Sie kdnnen das ausgewahlte Dokument entweder un-
ter seinem Dateinamen speichern oder das MonArch-System kann einen Da-
teinamen generieren, der den AKS-Schlissel mit einbezieht (,Speichern unter
(AKS)“). Bei Bildern haben Sie zusatzlich die Méglichkeit, das Bild in einer be-
stimmten Auflésung zu speichern.

« PDF-Datenblatt: Fir das aktuell ausgewahlte Dokument kénnen Sie sich ein
PDF-Datenblatt (2) erzeugen lassen (Offnen / Bild 6ffnen > PDF-Datenblatt)
und dieses fur Ihre Unterlagen abspeichern. Es fihrt die wichtigen Metadaten
zu einem Dokument auf und enthalt bei Bildern auch eine Vorschau.

Bild 6ffnen... 3 Original
Bearbeiten in 1080 Pixel

[StadtAN A 771 - ... ] | in 720 Pixel pa)
09.04.2020 20:17:08 Speichern unter... ] ) ) D:18:12
in 576 Pixel
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Zugriff auf Link PDF-Datenblatt

Zugriffsrechte

Eigenschaften

In der Mendleiste finden Sie des Weiteren unter Ex/Import > Archiv die Mdglichkeit
die Strukturhierarchie in Ordner zu exportieren (1). Jedes Gebaudeteil wird dabei in
einen Ordner umgewandelt und alle Dokumente in die jeweiligen zugehdérigen Ord-
ner gespeichert. Sie kénnen hier wahlen, wohin die Daten gespeichert werden und
welche Bereiche der Strukturhierarchie exportiert werden sollen. So kénnten Sie bei-
spielsweise auch nur einen Teil exportieren.

Archiv Ansicht Optionen Verwaltung Ex/Import Favoriten Hilfe

= I 4 2 . 2D/3D A Archiv : Partonomie aus Ordner importieren

Digitales Archiv T Migration Im/Export Partonomie in Ordner exportieren o
MonArch CSV Import >
st LAor?nz Navigationskarte >
: 1nr:e:\l;a.u Partonomie >
St. Sebald Themen >
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Tipp: Es empfiehlt sich, die Metadaten immer ebenfalls zu exportieren, da so auch
alle Auszeichnungen der Dokumente, bspw. Themen, mitexportiert werden. Moch-
ten Sie spéater die Ordner wieder zurtick in ein MonArch-System importieren, werden
diese Metadaten ebenfalls mit importiert und Sie missen nicht wieder mit der Be-
schreibung der Dokumente von neuem beginnen.

6.2 Datenschuiz

Das MonArch-System bietet all lhren Daten umfangreichen Schutz. Zur Sicherheit der
Archivdaten wurden folgende Mechanismen eingebaut:

 Verschliisselung der zwischen Server und Client Gibertragenen Daten (Standard
SSL-Verschlisselung)

« Sicherstellung der Datenkonsistenz und -integritat mithilfe einer integrierten Trans-
aktionsverwaltung (Speerkonzept und Datenbanktransaktionen)

+ Zugriffskontrolle unter Zuhilfenahme des enthaltenen Rechtesystems (Authenti-
fizierung des Benutzers Gber Tomcat)

Ebenso werden |hre persénlichen Daten folgendermaBen geschutzt:

» Frei wahlbarer Benutzername und Passwort (Benutzer kénnen Gber Anwendung
selbst angelegt und gedndert werden)

* Reduzierte Speicherung von durchgefiihrten Transaktionen in einer Logdatei
(lediglich Fehlermeldungen und Einfligedatum bzw. Autor einer Datei werden
erfasst)
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